CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Doc lip - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 07 thang 4 nam 2020

QUY CHE
TO CHUC HOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dicgc Quéc hi nude Cong hoa xa hji
chii nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014;

- Can cir Lugt Chirng khoan 56 70/2006/QH11 dugc Qudc hoi nieée Cong hoa xd hji
chii nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006 va Ludt s6 62/2010/QHI2 sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Ludt Chitng khoan dwgc Quéc hoi nuée Cong hoa xd hoi chi
nghta Viét Nam thong qua ngay 24/11/2010;

- Cén cir Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh phit hwdéng ddn vé
quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chiing;

- Cén cir Diéu I¢ 16 chitc va hoat dgng ciia Cong ty ¢ phdn Clever Group (“Diéu I¢
Congty”),

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

. Quy ché nay 4p dung cho viéc t) chirc Pai hoi dong ¢b dong thuomg nién ndm 2019
(“PHDPCD” hoic “Pai hdi” tiy theo ngit canh) ciia Cong ty ¢d phin Clever Group (“Céng
).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cb dong, dai dién cia cb dong va
nhing ngudi tham dy hop DPHDCP; diéu kién, thé thirc tién hanh hop PHDCP.

Pidu 2. Poi twong 4p dung

Cd dong, dai dién cta cb ddng va nhitng ngudi tham du hop PHDCD c6 tréch nhiém tuan thu cac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI THAM DU HQP PAI HOI

Piéu 3. Piu kién tham dy Dai hoi

Tét ca cac cb dong s& hiru cb phiéu ciia Cong ty c6 tén trong Danh sach ngudi s& hitu chimg
khoan ADG chét tai ngay 27/3/2020 do Trung tAm Luu ky Chimg khoan Viét Nam cung cdp
¢6 quyén truc tiép tham du Pai hdi hodc uy quyén bang vin ban cho ngudi khac du hop theo
quy dinh cua Piéu 1& Cong ty, Quy ché nay va quy dinh ciia phap luat.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ¢b déng, dai dién ciia cb dong
I Quyén clia céc ¢d dong, dai dién cb dong khi tham dy PHDCD:
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b)

d)

Tét ca cac cb dong du diéu kién tham dy PHDCD cua Cong ty déu c6 quyén tham
dur, thio Tuan va biéu quyét cic van dé thudc thim quyén cia PHDCD theo quy
dinh cta phép ludt va Dicu 1€ Cong ty.

Cb dong c6 thé thuce hién quyén tham du va biéu quyét tai cuoc hop PHDCD theo
mdt trong céc hinh thirc sau day:

- Tham du va biéu quyet truc tiép tai cudc hop;

- Uy quycn cho ngudi khac tham dy va biéu quyet cac van dé thudc thiam
quyén ctia minh tai cudc hop (“Pai di¢n cia cb dong”);

- Giri phiéu biéu quyét dén cugc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tur.

Viéc uy quyen tham du va biéu quyet tai cudc hop PHDCP phai dugc 1ap thanh
van ban theo miu cua Cong ty gii kém Thong bao morl hop. Nguoi duge uy
quyén du hop DPHDCD phii xudt trinh Vin ban ty quyen va Gidy to ching thuc
ca nhan cua mmh khi ding ky du hop trude khi vao phong hop. Pai dién theo uy
quyen ctia ¢b dong thuc hién cong viéc duogc ty quyen trong pham vi dugc uy
quyen va ¢6 trach nhiém tudn thu céc quy dinh nhu d6i véi ¢b dong khi tham du
hop ghi nhén tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché nay va quy dinh phép luét c6 lién quan.

Tai cudc hop PHPCPD, mdi ) dong hoic dai dién theo uy quyen ctia ¢ dong
duoc nhan The bidu quyét, Phiéu biéu quyét va cac Phiéu bau ctr sau khi ding ky
tham du PHDPCP véi Ban Kiém tra tu cich cb dong.

Cb dong, dai dién cta cb dong dén du hop DHDPCP mudn co quyén dang ky, va
sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop PHPCD, nhung Chu
toa khong ¢6 trach nhiém dimg cuéc hop PHDCPD va hiéu luc cua céc dot biéu
quyet d4 tién hanh trude d6 s& khong bi dnh hudng.

Nghia vu cta cac cb ddng, dai dién cua cb dong khi tham duy PHDCD:

a)

b)

d)

Cb d6ng/Pai dién cua cb dong, trude khi chinh thic duge tham du va biéu quyét
tai cudc hop PHDCD, phéi hoan thanh céc thi tuc dang ky tham dw hop PHPCD
v6i Ban kiém tra tu cach cb dong va xuét trinh cac gidy t& chimg thuc c4 nhan,
chimg minh quyén dy hop gdm:
- Théng bdo moi hop;
- Gidy chimg minh nhén dan, Thé cén cuéc cong dan, hodc HO chiéu;
- Ban sao ching thuc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép (néu c6, dbi véi
cb dong 1a to chirc);
- Gily ty quyén theo mAu giri kém Thong bdo mdi hop (ddi véi dai dién duoe dy
quyén).
Phai tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay.
Nghiém ttc chép hanh ndi quy tai cugc hop PHDCD, ton trong két qua lam viéc
tai cudc hop PHDCD.
Trang phuc ctia cd dong/dai dién clia cb dong dén tham du PHDCD dam bao tinh
lich su, trang trong.
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Dicu 5.

Ung xir viin minh, lich sy, khong gdy mét trat ty, 1on x9n, khong hut thude 14
trong phong DHDCD, l\hong, sir dung dién thoai di dong trong khi PHDCD dién
ra. Pién thoai di ddng phai tiit hodic khong dé chudng.

Cd dong/Dai di¢n cua cd doéng khi vao phong hop PHDPCD phii ngdi dung vi tri
hoiic khu vuc do Ban T chirc PHDPCD quy dinh, tun thi viéc diéu hanh cta Chu

toa va Ban Tb chitc PHDCD.

Truong hep vi ly do cd nhdn ma Cé dong/Pai dién cia cb dong phai roi khoi cuge
hop trude khi Dai hol biéu quycl thi C6 dong/Dm dién cia co dong c6 trach nhiém
lién h¢ véi Ban Kiém phleu dé nop lai The bidu quyét, Phiéu biéu quyet va cac
Phiéu biu cir da dién y l\u,n va ky tén, cung, nhu thong bao y kién khéc ctia minh
(néu co) bing viin ban v& nhitng vin dé biéu quyét tai Dai héi.

A \ ~ - o
Quyén va nghia vu ctia Chi toa

1. Chi tich Hoi ddng quan tri 1a Chu toa cugc hop.

a)
b)

g)

h)

)

2 Chu toa c6 chirc ning va nhiém vu sau day:

C6 chirc ning diéu khién cudc hop PHDCD.

Tién hanh céc cong viéc dugce cho la cAn thiét dé didu khién cudc hop PHPCD
dién ra mQt cach hqp le vi c6 trat ty, va/hodc cudc hop PHPCD phan anh dugc
mong mudn cia da s6 cd déng tham du.

Hudng dan cac dai biéu va PHDCD thao luan.

Trinh du thao, ldy y kién biéu quyét va két luan céc vin dé ndm trong Chuong
trinh hop va céc vén dé c6 lién quan trong sudt cudc hop PHDPCD.

Tra 1oi cac cau hoi cua cb dong lién quan dén céc vin dé thao luan tai cudc hop
DPHDCD.

Giai quyét bét ky va tAt ca céc van d& phat sinh (néu cb) trong subt cudc hop
DHDCD.

Cé quyén yéu cAu tit ca ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc c4c bién phép an ninh
hop phép, hop ly.

Co quyen yéu ciu co quan ¢ ¢6 thdm quyen duy tri trédt tu cudc hop; truc xuat nhung
ngudi khong tudn thu quyen diéu hanh cta Chu toa, Poan Chu toa, ¢b ¥ giy rdi

trat tu, ngén can tién trién binh thudng ctia cudc hop hodc khong tuin thu cic yéu
ciu vé kiém tra an ninh ra khoi cugc hop PHDCD;

Khong can ldy y kién ctia DHDPCD, bét ctr ltc nao Chi toa cude hop ciing c6 thé
tri hoéin cudc hop PHPCD dén mot thoi diém khéc (phi hop véi quy dinh tai Luét
Doanh nghiép, céc vin ban quy pham phép lut khac ¢ lién quan va Piéu 1 Cong
ty) va tai mot dia diém khéc do Chu toa quyet dinh néu nhan thiy rang

(i) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca cd dong du hop;

(i) Co ngudi du hop c6 hanh vi can trd, gy r6i trat tu, c6 nguy co lam cho cude
hop khong dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phap.

Quyét dinh ctia Chu toa cudc hop vé trinh ty, thi tuc hodc cdc sw kién phat sinh
ngoai Chuong trinh hop s& mang tinh phan quyet cao nhét.
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Pitu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Dai hi

Chu toa chi dinh 02 (hai) ngudi lam Thu ky Dai hoi dé thue hién cc cong viéce trg gitp theo
phan cong ctia Doan Chu toa, bao gom:

Js

Ghi chép ddy du, trung thye toan by ndi dung ciia DHDCD (bao gdm c nhimg van dé
di duge DHDCD thdng qua hodic bao luu).
H trg Doan Chu toa cong bd dur chxo Bién ban va N;,hx quyét cia DHPCP va thong

: béo ctia Doan Chu toa giri dén céc cb ddng khi duge yéu cu.

3. Tiép nhén phiéu cau hoi, phleu y kién cta cb dong, chuyén Poan Chu toa quyét dinh.
4. Thyc hién cc cong viéc khic do Chu toa phén cong.

Pitu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém tra tu cich cb dong

Ban Kiém tra tur céch cd déng gdbm cac thanh vién do HDQT Cong ty quyét dinh thanh 1ap, c6
chirc niing va nhiém vu sau day:

Kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién dugc ty quyén dén du hop PHDCP dua trén cac tai

1.
lidu ma ho xudt tnnh Chimg minh nhan dan/Cén cude cong dan/Ho chiéu, Thong bédo mdi
hop, Gidy ty quyén va cac tai lidu kém theo (néu co);

2. Phat cho cb dong hoic dai dién dugc uy quyén dén du hop PHPCD: Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va cAc tai liéu hop khac.

3.  Tbng hop két qua kidm tra va bdo cdo truéc PHPCD vé két qua kiém tra tu céch cd
dong/dai dién cua cb déng dyu hop PHDPCD.

4.  Truong hop Ngum dén du h0p khong co day du tu cach tham du Pai hoi th1 Ban Kiém
tra tu cach c6 dong c6 quyen tir chdi quyén du hop cua nguoi do, tir chbi cip The biéu
quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va tai liéu hop.

5.  Thuc hién cic nhiém vu khac dugc giao.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

1. BanKiém phleu gom céc thanh vién do Ch toa dé nghi va dugc DHDCD thong qua. Thanh
vién Ban Kiém phleu khdng duoc 1a ngudi ¢ tén trong danh séch @& ct, umg cir vao thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat.

2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhi¢m:

a) Doc Thé 18 biéu quyét, bau cir va kiém phiéu tai Dai hi.

b) Huorng dan cb dong tham du Dai hoi cach sir dung thé biéu quyét, thuc hién viée
dém sé phiéu biéu quyét theo tung loai: tan thanh, khong tan thanh, khéng cé y
kién ngay sau khi Dai hoi bidu quyét.

¢)  Giéi thiéu Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va huéng dan biéu quyét, bu cir.

d) Kiém tra va cong b danh séch img vién bau vao Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat.

e) Tién hanh thu Phiéu sau khi PHPCD biéu quyét, bau ctr.
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f)  Tién hanh kiém phiéu va tdng hop két qua. Ban Kiém phiéu phai ldp Bién ban kiém
phiéu va chiu trich nhi¢m truée Doin Chi toa, DHPCD khi thuc hién nhiém vu cia
minh.

g)  Bio cdo trude PHDCD vé két qua kidm phiéu.

h)  Bdo cdo truéc PHDCD vé nhitng truong hop vi pham thé 1& biéu quyét hodc don
thur khiéu nai vé két qua biéu quyét (néu co).

i)  Thuc hi¢n cdc nhi¢ém vu khac dugc giao.

CHUONG III
TIEN HANH HOP DAI HOI PONG CO PONG

Pitu 9. Pitu kién tién hanh hop PHPCD

Cuge hop PHDCP duoe tién hanh kh1 ¢6 s6 cb dong tham duy dai dién it nhit 51% so cb phan
cé quyén bidu quyet theo danh séch cb dong duogc lap tai thoi diém chédt danh sach cd dong dé
thue hién quyen tham du hop PHDCD.

Piéu 10. Cich thire tién hanh PHDCD

1. Cudc hop DPHDCD dy kién s& dién ra theo lich cu thé do Cong ty théng bdo.

2. DHDCD s& 1an lugt thao ludn va théng qua cc ndi dung néu tai Chuong trinh hop Pai
hoi ddng thudng nién ndm 2020. Viéc biéu quyét thong qua timg ndi dung trong Dai hdi
duoc thue hién theo quy dinh tai Pidu 13 Quy ché nay.

Piéu 11. Chuong trinh, ndi dung lam viéc ctia Pai hdi

1.  Chuong trinh va ndi dung cudc hop phéi dugc DPHPCD thong qua tai phin d4u cia cude
hop. Chuong trinh phai x4c dinh 15 thoi gian déi véi cac ndi dung trong chuong trinh
hop.

2. Moi trudng hop thay dbi ni dung chuong trinh hop déu phai dugc PHPCD thong qua.

Piéu 12. Phit bidu, thdo luin ni dung phién hop va gidi dip thiic mic

Sau khi cac bdo cdo duoc trinh bay xong, Chu toa tiép tuc chi tri phién thao ludn, tiép nhéan y

kién ciia cic cd dong/dai dién cta cb déng v gidi dap thic méac theo nguyén tic va cach thic

sau:

1. Viéc thao luin duge thuc hién t'rong thbi1 gian quy dinh va trong pham vi ndi dung
Chuong trinh hgp. Céan cir vao so luong ¢d dong tham dy va thoi hmng cho phép cna
Dai hdi, Chtl toa c6 thé lya chon phuong phép hop 1y nhét d& didu khién cudc hop,
huéng dan PHDCD thao luén, phét biéu ¥ kién;

2. Cb dong/Dai dién cta cb dong tham dy PHPCP ding ky ndi dung phét bidu hogic cau
héi véi Poan Chu toa (néu c0) qua Tht’r k}'I,Bai hoi theo Ix}?lu Phiéu dong gép v kién coa
Cong ty, hodc gio cao Thé Biéu Quyét & dugc phat biéu truc tiép néu nhan duoe sy
chip thuan ctia Chu toa.

3. Miu phléu déng gop ¥ kién s& duge phat cho timg c6 dong khi dén du Dai hoi. C$ déng
ndp Phiéu dong gdp ¥ kién cho Thu ky Dai hdi trong qua trinh Dal hdi hodc trong gi¢r
nghi giai lao. Pé dam bao trat tw ctia Dai hdi khi thao luén, nhitng cd ddng ding ky phat
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biéu theo MAu Phiéu déng gop y kién sé& duge uu tién phat biéu trude sau do lan luot
cac cb dong gio Thé Bidu quyét s& phat biéu theo su sip xép cua Chi toa.

4. Sau khi duge Chu toa cho phép phét biéu, ¢b dong gioi th:cu thong, tin ¢b dong, phat
biéu ngin gon va tp trung vao ding ngi dung trong tam cin trao dbi, tranh tring ]dp,
ndi dung y kién phai phi hop véi chuorng: trmh Dai hon da thon{, qua. Chu toa c6 quyén
nhéc nhé hogic ngimg viée phét biéu ciia ¢d dong néu xét thdy nhimng véan d& kién nghi
va thao Iuén trung Idp, khong lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

5. Dai hoi théng nhét tdng thoi luong phét biéu ciia mot cb dong t6i da khong qua 05
(nam) phut. Néu qua thei lugng nay, Chu toa c6 thé yéu cau cb dong lap cac cau hoi,
kién ngln thanh van ban, Ban Thu ky Pai hdi ghi nhan va Poan Cht toa trong pham vi
thdm quyén cia minh s& tra 1o cb déng bing hinh thirc phu hgp véi quy dinh cua Piéu
18 Cong ty va quy dinh cta phap luat.

6. Chu toa chi tra 1&i truc tiép céc cau héi trong tAm va lién quan dén cac noi dung trong
Chuong trmh hop. Chu toa khong glal thich cac noi dung c6 tinh chét chuyén mon, phuc
vu yéu cau riéng biét clia ¢4 nhan cb dong.

7. Céc cau hoi khdng lién quan truc tiép dén ndi dung PHPCPD nhung thude pharr} vi
quyén va loi ich ctia ¢b dong s& dugc Thu ky tap hop va Poan Chu toa s tra loi bang
hinh thitc khéac phi hop véi quy dinh ctia Diéu 18 Céng ty va quy dinh ctia phép luét.

8.  Cac cAu hoi khong kip tra 1oi trong PHPCD do thdi gian c6 han cling s& dugc Doan
Chu toa tra 161 bing hinh thirc khéc truc tiép dén cb dong.

Piéu 13. Biéu quyét, biu cir va théng qua quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong

Céc quyét dinh ctia PHPCP duoc théng qua theo cac quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché
ndi bd v& quén tri Cong ty va Thé 1& biéu quyét va kidm phiéu dugc PHDCP 2020 thong qua.

Piéu 14. Bién ban hop Pai hoi, du thio Nghi quyét Pai hoi

1.  Nbi dung cudc hop PHPCD dugc 14p thanh Bién ban va dugc Thu ky Dai hoi ghi vao
S4 bién ban. Bién ban cudc hop PHPCP dugc doc lai va thdng qua trude khi bé mac
cudc hop PHPCP va dugc Iuu giit vio S6 bién ban.

2. Can ctr Bién ban hop PHDCD, két qua kiém phiéu biéu quyét va bau cir, Thu ky Dai
hoi s& tong hop sé lidu va 1ap Du thio Nghi quyét Pai hdi. Dy thao Nghi quyét duge
doc va thong qua trude khi bé mac PHPCPD.

3.  Bién ban hop PHDCP, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop, nghi quyét DHPCD
da dwoc thong qua va tai liéu c6 lién quan duoc luu giit tai tru s& chinh ciia Cong ty.

CHUONG IV
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 15. T& chire hop Pai hdi dong cb dong khong thanh

L Truorng hop cudc hop PHDCD Jan thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 9 ctia Quy ché nay thi viéc triéu tp hop PHDCD 1an thir hai phéi dugc thuc hién
trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay cudc hop DHDCD thit nhét du dinh kha1 mac.
Cudc hop PHDCD lan thir ha1 duoc tién hanh khi c6 s6 thanh vién tham du la c6 dong va
ngu'orl dai dién dugc iy quyén du hop dai dién cho it nhit 33% tong sb ¢b phén ¢6 quyén

bidu quyét.
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2. Truomg hop cude hop PHDCD lan thir hai khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay thi viéc tridu tip hop PHDCBP lan thir ba c6 thé duge thyc hién trong
thoi han 20 (hai muoi) ngay, ké tir ngdy cugc hop DHBCD 14n thir hai du dinh khai mac.
Trong trudng hop nay, cude hop DPHDCD duge tién hanh khong phu thugc vao sé cb dong
dur hop hay dai dién uy quyén tham du, duge coi 1a hop 18 va c¢6 quyén quyét dinh tit ca cac
van dé du kién duge phé chudn tai DHDCD lan thit nhit.

CHUONG V
HIEU LUC THI HANH

Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay gdm 05 Chuong va 16 Biéu, c6 hiéu luc thi hinh ngay sau khi dugc DPHDCD thong
qua tai PHDCD thudng nién 2019.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 07 thang 4 nam 2020

THE LE BIEU QUYET - KIEM PHIEU
TAI DAI HOI PONG CO BPONG THUGNG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

Can cir Ludat Doanh nghiép 56 68/201 4/QH13 dwoc Qué'c héi nudoc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Can cir Ludt Chimg khodn sé 70/2006/QH11 dwwoe Quoc hdi nude Xa héi Chi nghia Viét
Nam théng qua ngay 29/06/2006, cdc van ban sira déi bé sung va hudng dan thi hanh;
Can cir Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017/ND-CP ciia Chinh phit huéng
dén vé quan tri cong ty dp dung doi vdi cong ty dai chiing;

Céin cir Piéu 16 t6 chirc va hoat dgng ciia Cong ty ¢ phan Clever Group ( “Piéu I¢ Cong
')

Viéc biéu quyét, biu cir va kiém phiéu tai Dai hoi ddng cb dong thudng nién 2020 ciia Cong ty )
phan Clever Group (“PHBPCD” hoic “Dai hi” ty theo ngit canh) dugc tién hanh theo nhing quy

dinh sau day:
1.  Nguyén tic biéu quyét, bAu cir :

(2)

(b)

(a)

(b)

©

Moi quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2020 phai bidu quyét cong
khai va truc tiép duéi su diéu hanh ctia Doan Chu toa.

Céc quyét dinh ctia DHDCD dugc thong qua dudi hinh thirc bidu quyét tan thanh khi dat
t§ 18 bidu quyét tan thanh béng hoic cao hon ty 1& t61 thiéu theo quy dinh ctia phap luét va
Pidu 16 Cong ty. Mdi cb dong c6 sb bidu quyét duoc tinh bang téng s6 ¢b phin ma ngudi
d6 s& hiru vd/hoic dai dién s& hiru.

Cic miu biéu:

THE BIEU QUYET: 14 thé in sin trén gidy mau xanh, theo mAu ctia Céng ty, c6 déng
dAu treo ctia Cong ty. Trén mdi Thé c6 céc thong tin sau: ho va tén cb ddng hodc ngudi
duoc ty quyén, mé sb cb dong, sb cd phan s& hitu, s6 ¢6 phan dugc ty quyén, tong sb ¢d
phin ¢6 quyén biéu quyet.

PHIEU BIEU QUYET: la phiéu in sin trén gidy mau tring, theo mau cua Cong ty va
dong déu treo clia Cong ty. Tren mdi Phleu ¢6 cac thong tm saw: ho va tén ¢d dong hodc
nguou duogc uy quyen mi s6 ¢b dong, s6 cb phan s& huu s6 b phan dugc ly quyén, tong
sb cb phan c6 quyén biéu quyét; dong thoi liét ké cac van d& bleu quyét theo chucmg trinh
nghl su di dugc DPHDCD théng qua va c6 cac ¢t y kién dé c6 dong/dai dién cta cb dong
thé hién quan diém.

Khi ding ky tham du Bal hoi, Ban Klem tra tw céch cd dong s& cap cho mdi cb dong hodc
dai dién dugc uy quyén cb quyén biéu quyét THE BIEU QUYET, PHIEU BIEU

QUYET.




(a)

(b)

(a)

(b)

(©

Cich thire biéu quyét:
Cb dong hodc ngudi dai dién cta ¢d dong st dung THE BIEU QUYET dé biéu quyét
nhanh tai chd cdc vin dé sau day:

(i) Théng qua danh séch Doan Chu toa, Ban thu ky, Ban Kiém phiéu;

o . " £, A ” o oo mie K . e .
(i) Thong qua Chuong trinh hop, Quy che to chire hop Pai hi dong c6 dong, Thé 1¢
o2 K A . 2 X
biéu quyet, bau cir va kiém phicu;

(i) Thdéng qua Bién bian va Nghj quyét Dai hoi ddng cd dong va ndi dung khéc dugce
bai hji df“)ng co dong théng nhét dua vao chuong trinh hop;

C4 dong/Dai dién cua ¢d dong s& bidu quyét bing cach gio THE BIEU QUYET theo su
didu khién cua Chi toa dé Iy y kién biéu quyét: Tan thanh hojc Khéng tan thanh hofc
Khong ¢6 y kién. Chi toa s& true tiép kiém dém va thong béo két qua bidu quyét ngay.

C4 dong hoiic ngudi dai dién cua cb dong str dung PHIEU BIEU QUYET dd bidu quyét
thong qua cac ndi dung ctia chuong trinh hop, gﬁ“)m cac Bdo cdo, td trinh va céc quyét dinh
khéc dugce thong qua tai Pai hoi.

Céch ghi PHIEU BIEU QUYET: Cb déng/Pai dién ctia cb dong thé hién y chi quyét dinh
clia minh bing viéc ddnh dAu “x” hogic “v”vao mdt trong cac 6: Tan thanh, hoic
Khong tin thanh, hoic Khéng c6 y kién tuong img vdi timg vén dé dugc néu trong
PHIEU BIEU QUYET.

Trong mot PHIEU BIEU QUYET, cac muc ldy y kién vé timg ndi dung dugc biéu quyét
doc 1ap vé6i nhau. Sw khong hop 18 ciia phin biéu quyét ndi dung nay s& khéng anh huong
dén tinh hop 1& cta cac phan biéu quyét ndi dung khac.

Trudng hop PHIEU BIEU QUYET khéng con nguyén ven hodic bi gach x6a hogc danh
diu nhdm (va chua bo vao thing phiéu), cb dong/dai dién ctia c¢d dong c6 thé lién hé véi
Ban t4 chitc Dai hdi dé duoc cip lai PHIEU BIEU QUYET méi va phai ndp lai PHIEU
BIEU QUYET cii.

Cich thirc bau cir:

M3i cb dong hogic ngudi duoc dy quyén du hop c6 téng sb phiéu bidu quyét twong {mg
vé6i tbng sb cb phin méa minh s& hiru hogc dai dién nhén véi sb thanh vién duge bau ciia
H6i dong quan tri hoic Ban kiém soat va c6 quyén don hét hodic mot phan tdng sé phiéu
bau ctia minh cho mot hoic mot s6 ung cir vién.

Cb dong hodc ngudi dugc Uy quyén du hop phai ghi ré s6 phifu biu cho tirng éng cir
vién c6 trong danh sich ghi trén PHIEU BAU vao cot “SO PHIEU BAU” tai dong
tuong tmg voi tén cia tmg vién d6. Nhitng ing ¢l vién ma cb ddng hodic dai dién cia cb
dong khong bau thi dién s6 “0” vao cdt “SO PHIEU BAU” tai dong tuong tmg véi tén
clia ng vién do.

Trudng hop cd déng hodc ngudi duge Uy quyén du hop mudn chia déu sb phiéu bau ma
minh ¢6 cho cic img cir vién c6 trong danh sach ghi trén PHIEU BAU (ndu sb luong tmg
cir vién ¢6 trong danh séch bing s6 lugng thanh vién dugc biu ma PHDCD di thong
qua) thi d4nh d4u “x” hogc “v”” vao 6 “CHIA PEU” trén PHIEU BAU

S6 lugng tmg cir vién dugce lya chon khong duge vugt quéa ) lwong thanh vién duge bau
theo Co cAu Hoi déng quan tri, Ban Kiém sodt nhiém ky 2020-2024 ma PHDPCP di

2
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thong qua. Pi véi bau cir thanh vién Hoi dong quan trj, phai dam bao dicu kién so lugng
thanh vién ddc lap toi thicu.

Trudmg hop PHIEU BAU khdng con nguyén ven hoc bi tiy x6a hodc c6 su nham l4n khi
ghi phiéu (va chua bo vao thung phiéu). cb dong/dai dién cta cb dong cé thé lién hé véi
Ban t6 chire Dai hoi dé duge cép lai PHIEU BAU méi va phai nop lai PHIEU BAU cil.
Phiéu biéu quyét khéng hop 1¢:

Cac PHIEU BIEU QUYET duoc coi 1a khong hop 18 néu thude mét trong cac truong hop
sau:

Phiéu khong theo mau quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khéng c6 d4u treo cua
Cong ty;

Phiéu bi réch roi hodic khong con nguyén ven;

Phiéu bi tiy x6a, stra chita hodic ghi thém nhimg théng tin khac khong theo huéng dan cua
Poan Chu toa, thém ky hiéu;

Phiéu khong dugc danh déu “%” hogic “v™ vao 6 ndo hoidc dugc dién vao 02 (hai) 6 trd 1én
& tét ca céc ndi dung bidu quydt. Timg ndi dung biéu quyét bj coi 1a khong hop 1¢ khi
khong danh diu “%” holic “v vao bét ¢ 6 ¥ kién nio hodc danh dau tir 02 (hai) 6 y kien
trds 1én & ndi dung biéu quyét d6 trén PHIEU BIEU QUYET;

Khodng c6 chit ky ciia ¢d ddng hoiic dai dién theo ty quyén clia ¢d dong.

Phiéu ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bd phiéu két thic vao thung phiéu da dugc
niém phong.

Nguyén tic bé phiéu, thu phiéu va td chirc kiém phiéu:

Viéc bo phiéu duogc thuc hién theo su didu hanh cta Chi toa cude hop. Ban Kiém phiéu
phai tién hanh thu phidu ngay sau khi két thic viéc bo phiéu, thung phiéu s& dugc Ban
Kiém phiéu niém phong trudc s chimg kién cia cac cb dong, va viéc kidm phiéu s&
duoc tién hanh ngay sau dé.

Truée khi mé thing phiéu, Ban Kiém phiéu phai théng k&, 14p bién ban kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu khong duge gach xo0d hodc stra chita trén cac phiéu thu duoc.

Ban Kiém phiéu c6 thé str dung phuong tién k¥ thuét dién tir va chuyén vién ky thuat hd
tro trong viée kiém phiéu va téng hop két qua kiém phiéu. Viéc kiém phiéu phai dwoc 1ap
thanh Bién ban.

Ban Kiém phiéu chiu trach nhi€ém vé tinh chinh x4c va minh bach cua cong tac kiém
phiéu va két qua kiém phiéu.

Cong b6 két qua kiém phiéu va khiéu nai v& két qua kiém phiéu:

Trudéng Ban kiém phiéu céng b két qua kiém phiéu truée Pai hdi trude khi bé mac cudc hop.
Moi khiéu nai vé két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa xem xét va giai quyét ngay tai Pai hoi.
Hiéu Iye:

Thé 1¢ bidu quyét, kiém phiéu nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai héi thong qua.
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ICONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CLEVER GROUP D{c lip - Tw do - Hanh phiic
S&: 04/2020/TTr-HDQT.ADG Ha Ngi, ngay 07 thang 4 nam 2020
TO TRINH

V/v: Cie vin de bidu quyét trinh Dai hi ddng cb dong thudng nién 2020

Kinh trinh: DAT HOI DPONG CO PONG CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cir Lugt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 va cdc vin ban huéng ddn thi hanh;

- Can ctr Ludt chimg khodn sé 70/2006/QH11; Ludt sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cua
Luat Ching khoan 56 62/201 0/QH12 va cdc van ban hudng dan thi hanh;

- Can cir Diéu I 16 chitc va hoat dgng ciia Cong ty cé phan Clever Group;

- Can cir chiee nang, nhiém vu cia Hpi d5ng quan tri,

Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi dong cb dong phé duyét cac vén @& thudc thdm quyén
cua Pai hoi dong cd dong thudng nién nim 2020 nhu sau:

Vin dé 1: Théng qua Bdo cdo vé viée phit hanh c¢b phiéu chio bin riéng 1é theo Nghi
quyét s§ 01.2020/NQ-PHDPCP.ADG ciia Pai hdi ddng c§ déng Céong ty cb phin Clever
Group ngay 17/01/2020.

(Bdo cao dinh kém)

Vin d& 2. Thong qua Bso cdo tai chinh riéng va Bido cdo tai chinh hop nhit da dwoe
kiém toan béi Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam.
(Bao cdo dinh kem)

Vin dé 3. Thong qua phwong 4n phén phdi loi nhuén niim 2019

Tinh dén ngay 31/12/2019, lgi nhudn sau thué lily ké chua phén phdi ciia Cong ty cé phin
Clever Group (Céng ty me) 1a 35.240.783.348 VND. Phuong 4n phén phdi loi nhuan ctia nim
2019 kinh trinh Pai hoi ddng cb déng phé duyét nhu sau:

Chi tiéu Gia tri (VND)
Tc")pg loi nhua.n sau thué lay ké cua Cong ty me chua phan 35.240.783.348
phdi tinh dén 31/12/2919 (trén Bao cédo Cong ty me)
Trong d6: Loi nhuén sau thué TNDN 2019 34.925.610.980
Chia ¢b tie nam 2019 bz"mg tién mit 0
Chia ¢ tirc ndm 2019 bing cd phiéu 34.444.040.000

Vin dé 4. Ké hoach kinh doanh niim 2020 va Ké hoach phén ph(‘)i lgi nhudn nim 2020
K& hoach kinh doanh 2020
Cic chi ticu Thue hién 2019 | Ké hoach 2020 | Ting truémg
Doanh thu Cong ty me 342.990 380.515 10,9%




Doanh thu hop nhét 362.640 498.602 37,5%

Lgi nhuan sau thué Céng ty me 34,925 42.763 22,4%
Loi nhudn sau thué hop nhit 40.671 55.222 35,8%
(Pon vj tinh: Triéu dong)
2. K¢ hoach phan phéi lgi nhufin niim 2020:
Chi tiéu K¢é hoach 2020
C4 tire (% vén didu 1¢ thuce té) Khong qué 30% Vén diéu 1¢ bing tién hoic ¢d phan

Vén d& 5. Thong qua viée phat hanh ¢b phiéu dé tri ¢b tirc va tiép tuc trién khai thue
hién cic phwong 4n phit hanh c6 phiéu va ting vén di¢u 1¢ Cong ty theo Nghi quyét sb
01.2020/NQ-DHDCP.ADG ngay 17/01/2020. Cu thé:
1. Cic dot phat hanh ting vén ditu 16

1.1. Phat hanh c6 phiéu dé tra cd ttirc nam 2019 va tiang vbn tir thing du vbn cb phén

a) S6 lugng cb phan phét hanh: 9.531.200 ¢b phiéu (Bang chit: Chin triéu ndm tram
ba muoi mdt nghin hai trim c phiéu)

b) Loai ¢ phin: C8 phn phd thong

c¢) Meénh gia cb phan: 10.000 ddng

d) Ty 1¢ phat hanh (56 lwong c8 phiéu dur kién phdt hanh/sé leong cé phiéu dang leu
hanh): 115% tuong tng véi ty 18 thue quyén 1a 100:115 (tai ngay chot danh sach
cd dong dé thuc hién quyén, cb dong so hitu 01 cb phiéu s& dugc huong 01 quyén
nhén cd tirc va ctr 100 quyén nhéan cb tirc s& dwoc nhén 115 ¢ phiéu méi phat
hanh thém theo nguyén tic 1am tron xubng dén hang don vi).

e) Phwong 4n lam tron, phuong an xir Iy ¢b phiéu 1& (néu c6): S5 lugng ¢b phiéu mdi
¢ dong nhan dugc s& duge lam tron xudng dén hang don vi & dam bao téng s6
lwong cb phiéu phéan phdi khong vuot qua téng sb lwong phat hanh, s cb phiéu 1&
hang thap phan (néu c6) s& bi hity bé khong thuc hién va s6 vén diéu 16 méi duoc
dang ky trén s6 cb phén thuc té dugc phan phdi.

f) Téng gi4 tri phat hanh theo ménh gia: 95.312.000.000 ddng (Bing chit: Chin
muoi 1im ty ba trim mudi hai triéu dong)

g) Ngudn phét hanh:

- Thing du vén cbd phén dugce xéc dinh tai Béo cdo tinh hinh gop vbn Diéu 16 da
dugc kiém toan tai ngay 06/3/2020 14 60.867.960.000 dong (Bing chit: Sau muoi
ty, tAm trim sau muoi bay triéu, chin trim sdu muoi nghin ddng);

- Loi nhuén sau thué chua phan phdi tai Béo cdo tai chinh c6ng ty me nam 2019
da duoc kiém toan 1a 34.444.040.000 ddng (Bing chit: Ba muoi tu ty, bon trim
bén muoi bdn triéu, khong trim bén mwoi nghin ddng).

h) Thoi didm phat hanh: Sau khi duge Uy ban Chitng khodn Nha nuéc chdp thuén,
dur kién Quy 11, Il nim 2020

Vel



1.2. Phdt hanh cb phiéu theo chuong trinh Iya chon ngudi lao dong: Thue hién theo

phuong dn phdt hanh da dugc thong qua theo Nghi quyét sb 01.2020/NQ-
PHBCD.ADG.

2. Dai h{i ddng cb dong iy quyén cho Hgi dong quén trj

Hoi d(‘)ng quan tri dé nghj Dai hoi ddng cd dong thong qua va uy quyén toan by cho Hoi
ddng quan tr quyét dinh va thye hign cdc vige sau:

a)

b)

g)

h)

Lua chon thoi diém thue hién thich hop va xay dung phuong 4n chi tiét dé trién khai
Sia . 2 ok e T T n " o T 2

viéc phdt hanh ¢ phicu ting von dicu 1¢ dva trén phuong dn di duge Dai hdi dong co
A A L A A D

dong thong qua sau khi cd chap thudn cia UBCKNN.

B& sung hoiic stra ddi phwong 4n dé ding ky phét hanh c¢b phiéu véi Uy ban chimg
khoén nha nuéc hodic nhdm dam bao tudn thi cac quy dinh cta phép luat ¢6 lién quan
(néu cb).

Chu dong xdy dung va giai trinh hd so xin phép phét hanh giri Uy ban chimg khoan
nha nudc va cac co quan quan ly nha nude co lién quan.

Dai hoi ddng cd dbng giao Hoi ddng quan tri thyuc hién thu tuc ding ky ting vén diéu
1& sau khi két thic mdi dot phat hanh cd phin.

Thuc hién ding ky bd sung va lwu ky tai Trung tim Luu ky chimg khoan Viét Nam,
niém yét bd sung tai S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi dbi v6i toan bd sb lugng cb
phan phd thong duoc phét hanh thanh céng theo phuong 4dn dd dugc Pai hdi dong cd
dong va Hoi ddng quén trj Cong ty théng qua.

Chu dong sira dbi Diéu I& cong ty theo ndi dung vén diéu 18 méi ting thém.

Ngoai céc ndi dung iy quyén trén ddy, trong qua trinh phét hanh c phi
quyén cho Hdi ddng quan tri Céng ty thuc hién céc thu tuc can thiét,,
nhlmg khong glm han & v1ec bd sung, sira ddi, hoan chinh phwong”an/ ph P anh (bao
gdm ca cac quyét dinh vé céc ndi dung chua dugce trinh bay trong 650[ p g &n phat
hanh néu tai muc 1 tren) theo yéu céu cia co quan quéan ly Nha ml_,c,\{ ac phu hop
véi hoan canh thuc té sao cho viéc thuc hién phwong an huy dﬁn.'g;t cong, dam

bao quyén loi cia ¢ ddng va Cong ty va tuan tha quy dinh cia phap luat hién hanh.
Céc ndi dung uy quyén khac Nghi quyét s5 01.2020/NQ-DHPCD.ADG.

Vin dé 6. Thong qua quy ché nji bd vé quan tri Cong ty cia Cong ty ¢b phﬁn Clever
Group. (Quy ché dinh kém)

Kinh trinh PHDCD xem xét va phé duyét.

Noi nhin: TM HOI DONG QUAN TRI

- Nhu kinh gtri;
- Luu CT./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CLEVER GROUP Dic lip - Ty do - Hanh phic

Sé: 04/2020/BC-HDQT.ADG Ha Noi, ngay 07 thang 4 ndm 2020

BAO CAO
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V/v Két qua phit hanh ¢d phiéu chio ban riéng 16 va ting von dicu 1¢ Cong ty Co phan

Clever Group

Kinh giti: DAI HOI PONG CO PONG CLEVER GROUP

Hoi ddng Quén trj xin béo cdo két qua thuc hién cong viéc phat hanh c6 phiéu dé chao

ban riéng 1¢ va ting vén diéu 18 cia Cong ty theo Nghi quyét s6 01/2020/NQ-PHPCP.ADG
ngay 17/01/2020 nhur sau:

1,

Tén ¢ phiéu da phat hanh: CH phiéu Cong ty cb phan Clever Group.

2. 6 luong cb phibu da phan phéi: 888.000 cb phiéu, chiém 100% téng sb cb phieu du
kién chao ban. .
3. Loai c¢d phiéu: C6 phiéu phé théng.
4. Meénh gia: 10.000 ddng/ cb phiéu.
5. Gia ban: 78.545 ddng/cd phibu tuong tmg véi tdng gis tri vén huy dong la
69.747.960.000 dong.
6. Tdng sb tién thu tir viéc chao ban cb phidu: 69.748.153.846 ddng.
Trong d6: Chénh léch 193.846 ddng so véi sb tién dy kién thu duoc tir dot chao ban
do chénh 1&ch ty gia héi doai. Do d6, Péi véi sb tién 69.747.960.000 dong, Cong ty s&
ghi nhén vao tai khoan 411 — Vén g6p cta ch s& hitu theo ding quy dinh. S6 tién con
lai 193.846 ddng tién chénh léch ty gia héi doai theo nguyén téc ké toan s& duogc ghi
nhén vao tai khodn 711 — Thu nhép khac ctia Cong ty. Cudi ky ké toan, khoan chénh
léch nay sé& duoc két chuyén vé tai khoan 421 — Loi nhuén sau thué chua phan phéi.
7. Danh sach va ty 1€ s& hitu cia cdc nha dAu t tham gia mua ¢ phiéu chao béan riéng lé:
Sb Gidy CMND Tone s | TV 1€
hodc Ho chiéu | S6 lugng cd | S& lugng 1 ong SO; SO
hodc GCN phiéu s& cb phiéu u:} g c? hiru
STT | Téennhadiutw | PKKDhoge | hiutruée | duge ‘}’r FUSI sau
GPTL (déivéi | dotchao | phan d(‘:t“ o | dot
nha dau tu 1t bén phéi PLEBA0 1 ohao
, ban .
chirc) ban
1 YELLO 201432080G 2.479.420 | 888.000 | 3.367.420 | 40,6%
DIGITAL cd phiéu cb phiéu | cb phiéu
MARKETING
GLOBAL PTE.
LTD.




8. Tong s6 ¢d phiéu luu hanh sau khi hoan thanh dgt chao ban: 8.288.000 cb phiéu (Bing
chit: Tdm triéu hai tram tém muoi tdm nghin cé phiéu).

9. Vén diéu 12 sau khi hoan thanh dot chao ban: 82.880.000.000 déng (Bang chir: Tdm
mucoi hai ty (dm trdm tdm muoi triéu dong).

10. Tha tuc: Pa hoan tat tha tuc ding ky ting vén, thay ddi Gidy ching nhén diang ky
doanh nghi¢p, thu tuc luu ky bd sung, niém yét bd sung dbi voi sb luong cb phiéu da
phat hanh thém.

Viée phat hanh ¢d phiéu chao ban riéng 1¢ va ting von diéu 1¢ da hoan thanh.

Tran trong!

Noi nhan: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Nhu kinh giri; CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
- Luu CT./.




QUY CHE NOI1 BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

Clever Group

Ha Ngi, thang 04 nim 2020




QUY CHE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP
(Ban hanh kém theo Nghi quyét Pai hi dong co dong 56 /mgay /72020
ciia Cong ty ¢é phan Clever Group)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pitu 1 : Y nghia, pham vi didu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché ndi by vé quan trj Cong ty cd phan Clever Group dugc xdy dung theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép, Luét chiing khoén, cic quy dinh vé quan tri cong ty 4p dung cho céc cong
ty dai ching va Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty.

2. Quy ché nay dé ra nhimg nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé béq vé quyén va loi
ich hop phap cta cb dong, thiét 1ap nhimng chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cla cac
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Gidm dbc, Ban kiém todn ndi bd va Nguoi diéu hanh khéc cia
Cong ty. .

‘ 3. Quy ché nay 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri doanh nghiép cta Cong ty cd
phan Clever Group.

4. Quy ché nay sé& diéu chinh cac ndi dung chi yéu sau:

a. Trinh tu, tha tuc vé triéu tap va bidu quyét tai Pai hoi déng cb dong;

b. Dé ctr, tmg ctr, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri;

¢. Trinh tu va thu tuc td chirc hop Hoi dong Quan tri;

d. Thanh 14p va hoat dong cua céc tidu ban thudc Hoi ddng quan tri (néu co);

d. Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trédch quan tri Cong ty (néu co);

e. D& cir, tmg cir, bAu, mi&n nhiém va bai nhiém Thanh vién Ban kiém toan ndi bg;

f. Lwa chon, b nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh Céng ty;

g. Phéi hop hoat dong gitta Hoi dong quén tri, Ban kiém toan ndi by va Giam déc;

h. Quy dinh vé danh gia hing nam d6i véi hoat dong, khen thudng va ky luat déi vi thanh
vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban kiém todn ndi by, Gidm déc va nhitng Ngudi diéu hanh
khéc;

i. Quy dinh béo c4o va cong bd théng tin.

5. Péi tuong 4p dung ciia quy ché nay bao gom:

a. Cong ty cb phan Clever Group;

b. Cé déng va td chirc, ca nhén 1a ngudi ¢d lién quan cia clia cb dong;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém toan ndi b, ngudi didu hanh khéc
ctia Cong ty va to chf’rc, c4 nhén 1a ngudi c6 lién quan ctiia Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban kidm
toan ndi bo, ngudi dieu hanh Cong ty;

d. Té chirc va c4 nhan c6 quyén loi lién quan dén Céng ty.

Piéu 2: Giii thich tir rgir

1. Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau ddy dugc hidu nhur sau:
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a. “Quan tri cong ty”: 1a hé théng céc quy tic dé dam bio cho Cong ty duge dinh hudng
didu hanh va dugc kiém sodt mot cach c6 hidu qua vi quyén lgi ctia ¢d dong va nhimg ngudi lién
quan dén Cong ty. Cac nguyén tfic quan trj cong ty bao gom:

- Pam bao mot co cdu quan trj hop 1y;

- Pam bao hiéu qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém toan ndi bo;

- Pam bao quyén lgi clia c¢b dong va nhimg ngudi cé lién quan;

- Pam béo dbi xir cong bing gifra cac cd dong;

- Cong khai, minh bach trong hoat dong cua Cong ty.

b. “Cong ty”: la Cong ty cd pllﬁll Clever Group.

c. “Pidu 18”: 1a Didu 18 T) chirc va hoat dong ctia Cong ty dugc Dai hoi déng C6 déng
thong qua. )

d. “Cd ddng™: 1a td chirc hay ca nhén sé hiu it nhét mdt c¢d phan di phat hanh cta Cong ty,
duoc ghi tén trong S dang ky ¢b déng ciia Cong ty.

‘d. “Pai hdi déng C6 dong™: 14 co quan quyét dinh cao nhét ctia Cong ty, gdbm tit ca cb dong
c6 quyén bieu quyeét.

e. “Ngudi ¢ lién quan™: 14 ¢4 nhan hoic td chirc duge quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 Luit
Doanh nghiép va Khoan 34, Diéu 6 ctia Luét Chimg kho4n

f. “Thanh vién Hdi ddng quén tr khéng diéu hanh”: 1a thanh vién Hoi ddng quén tri khong
phéi 1a Gidm dbc, Phé Giam déc, K& to4n trudng va nhimg can bd quan ly khic duge Hoi dong
quan tri bé nhiém.

‘ g. “Thanh vién d6c 1ap Hoi ddng quén tri”: 14 thanh vién Hoi ddng quan tri dap tng du cac
diéu kién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va phap luat vé chimng khodn hién hanh.

h. "Nguoi didu hanh":*14 Giam déc, Pho giam dc, Ké toan trudng, va céc vi tri quan ly
khéc trong Cong ty dwgc Hoi déng quan tri bd nhiém.

2. Trong quy ché nay, oéc t.ham chiéu téi mot hoic mot s6 diu khoan hodic vin ban phap
luét s& bao gdm cé nhitng stra di bd sung hozc vin ban thay thé c4c vin ban dé.

CHUONG II
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI
PAI HOI PONG CO PONG

Didu 3. Thong bdo vé viéc chét danh sich ¢b dong 6 quyén tham du hop

1. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai hoi dong cb dong duge lap dua trén sb dﬁng ky
cb déng cia Cong ty. Cong ty phal cong b6 thong tin vé viée 18p danh sich c dong ¢6 quyén tham
du hop Pai hoi dong cb ddng tbi thiéu hai muorl (20) ngay trude ngay ding ky cudi cung. Danh sach

cd dong co quyen du hop Pai hdi dong cb dong duge lap khéng sém hon musi (10) ngay trude
ngay gui gidy moi hop Pai hji dong cb dong.

2. Théng bao vé viéc chdt danh sach ¢b déng c6 quyén tham dy hop phai duge di’mg tai trén
trang thong tin dlen tir ctia Cong ty, trong d6 néu rd cdc ndi dung ngdy chdt danh sach ¢ dong aé
thuc hién cic quyén, ngay giao dich ma ngudi mua khong duorc hudng quyén, 1y do va muc dich
hop ciing nhur thoi gian, dia diém va ndi dung hop Pai hoi ddng cb dong dur kién.

Piéu 4. Thong bdo triéu tip Pai hi dong cb dong
1. Théng bao hop Pai hoi ddng cb dong duge giri cho tat ca cdc cd dong ddng thoi cong bd
trén phuong tién thong tin ciia S& giao dich ching khodn, trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.
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Ngudi triéu tap hop Dai héi ddng cd dong phai giri thong bao mdi hop dén tat ca cac cd dong trong
Danh séch cd déng ¢6 quyén dur hop cham nhidt mudi lim (15) ngay trude ngay khai mac cude hop
Pai hoi dong cd dong (tinh tir ngdy ma théng bio dugc giri hodc chuyén di mgt cach hop 1&, duge
tra cudce phi hoac duge bo viao hom thlr) Chuong trinh hop Dai hoi dong, cd dong, cac tai liu lién
quan dén cic vin dé s& dugc bidu quyct tai dai hoi duge gui cho cac cd dong hodic/va dang trén
trang thong tin dlt..ll tir ctia Cong ty. Trong trurdmg heop tai li¢u khong duge giri kém thong bao hop
Dai hoi dong cd dong, thong bdo moi hop phai néu 18 dia chi trang thong tin dién tir dé céc co dong
¢ thé tiép can.

2. Cong ty khong duge h'm ché cb dong tham dy Pai hoi dong cb dong va tao diéu kién cho
cd dong thue lnm viée uy quyen dai dién tham gia Dai héi ddng cb dong hogc bo phleu bing thu
bao dam ldu cd dong c6 yéu cu. Cong ty phai hudng din thu tuc iy quyén va lap gidy iy quyén
cho céc ¢d ddng theo quy dinh.

Pidu 5. Ciich thirc diing ky tham du Dai hi ddng cb dong

1. Co dong c6 thé dang ky tham du hop Dai hdi ddng cb dong theo cach thirc da ghi trong
théng béo, bao gdbm mot trong céc cach thirc sau: dang ky truc tiép, qua dién thoa1 fax, gtri thu hodc
airi thur dién tir cho Céng ty trudc thdi han ghi trong thu méi hop Pai hoi dong co dong.

2. Néu ¢ dong khong thé tham du Dai hoi thi c6 thé iy quyén cho dai dién ciia minh tham
du. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién hop phai duoc lap thanh vin ban theo miu ciia Cong ty da guri
kém thu mé&i hop va phai dam béo cac yéu cau sau day:

- Tm&mg hop cb dong c4 nhén 13 Nguorx Uiy quyén thi phai cé chir ky ctia cd dong va ngl.rm
dwoc iy quyén du hop (trudng hop Uy quyen cho c4 nhén)/Ngudi dai dién theo phap luét cia td
chirc duge uy quyen (trudng hop iy quyén cho td chirc);

- Trudmg hop cd dong td chirc 1a ngudi Gy quyén thi phai c6 chit ky ciia ngudi dai dién theo
uy quyén, ngudi dai dién theo phéap luat cia cb déng va ngudi duge ty quyén du hop (trudong hop
iy quyén cho cé nhén)/Ngudi dai dién theo phdp ludt clia td chire duoc uy quyén (truomg hop ty
quyén cho t6 chirc);

- Truomg hop khdc thi phai c6 chir ky clia ngudi dai dién theo phap luét cua cd dong va
ngudi duge iy quyén du hop;

- Ngudi duge tiy quyén dy hop Dai hdi dong cé déng phai mang theo chimg minh nhén dén
hodc ho chiéu dé kiém tra va nop lai vin ban ban gbc gidy ty quyén trude khi vao hop.

Pidu 6. Céch thirc bé phiéu, cich thire kiém phiéu, thong bio két qua biéu quyét

1. Truée khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky cb déng va phai
thure hién viée dang ky cho dén khi céc cb dong c6 quyen dy hop c6 mit ding ky hét.

2. Kh1 tién hanh dang ky ¢cb dc‘)ng, C(‘)ng ty s& cz‘ip cho tt‘mg cd dong hodc dai dién dugc uy
quyén co quyén biéu quyét mot ma sb, chd ngdi, mot thé biu quyét va mot phleu biéu quyét, trén
do gh1 sb ding ky, ho va tén cua co dong, ho va tén nguorl dugc iy quyén va sb phiéu biéu quyet
ctia cb déng d6 tuong tmg véi cb phén ma cb dong dang nam giit.

3. Thé bidu quyét nay dung dé biéu quyét nhanh tai chd céc van dé sau day:

(i) Théng qua danh sach Poan Chu toa, Ban thw ky, Ban Kiém phiéu;

(ii) Thong qua Chuong trinh hop, Quy ché td chitc hop Pai héi ddng cd déng, Thé 12 bidu
quyét, bau cir va kiém phiéu;

(iii) Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong va ndi dung khic duge Dai
hdi ddng cb dong théng nhét dwa vao chuong trinh hop;

Cb dong/Dai dién cita cb dong s& biéu quyét bang céch gio THE BIEU QUYET theo sy didu
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khién ctia Chit toa dé 14y y kién biéu quyét: Tan thanh hodc Khéng tan thanh hodc Khong c6

y kién. Chi toa s& truc tiép kiém dém va thong béo két qua biéu quyét ngay.

4. Cb déng hodc ngudi dai dién cia cd dong sir dung PHIEU BIEU QUYET dé biéu quyét
théng qua cdc ndi dung clia chuong trinh hop, gdm cac Béo cdo, to trinh va cic quyét dinh khac
dugc thong qua tai Pai hoi.

Cach ghi PHIEU BIEU QUYET: Cb dong/Pai dién ciia ¢b dong thé hién y chi quyét dinh
ctia minh bing viéc danh déu “x” hoic “v’ ”vao mot trong cac 6: Tan thanh, hodc Khong tan thanh,
hodc Khong c6 y kién tuong tmg véi timg vAn d& dugc néu trong PHIEU BIEU QUYET.

Trong mot PHIEU BIEU QUYET cac muc lay y kién vé timg ndi dung dugc bidu quyét
doc lap v6i nhau. Sy khong h0'p 1¢ ctia phan biéu quyét ndi dung ndy s& khong anh hudng dén tinh
hop 1€ cia céc phén bidu quyét ndi dung khéc.

Truong hop PHIEU BIEU QUYET khong con nguyén ven hoiic bi gach xda hodc danh
diu nhim (va chua bd vao thung phleu), ) dong/dal dién cta cb dong co thé lién hé véi Ban t6
chirc Dai hoi dé dugc cép lai PHIEU BIEU QUYET méi va phai ndp lai PHIEU BIEU QUYET cil.

5. Téng sb phiéu tan thanh, phan ddi, bo phleu trang hodc khong hop 1€ theo tlmg van d&
dugce Chu toa thong bdo ngay sau khi tién hanh bidu quyét van d& d6 véi Thé biéu quyét hogc sau
khi kiém phiéu dbi v6i nhimg vén dé sir dung Phiéu biu quyét. Pai hoi bau nhimg ngudi chiu trach
nhiém kiém phiéu hoic glam sat kiém phiéu theo d& nghi cta Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém
phiéu do Pai hoi déng ¢b dong quyét dinh cin cir d& nghi ctia Ch toa cude hop.

6. Két qua biéu quyét duge thong bao ngay tai cude hop Pai hoi ddng cd déng sau khi hoan
thanh viéc kiém phiéu; trudng hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi Chi toa c6 trich
nhiém thong béo cho cd dong du hop két qua kiém phiéu thong qua website ctia Cong ty, trir trudmg
hop Pai hoi ddng ¢ déng cé quyét dinh khac.

Pidu 7. Cich thirc phan d6i quyét dinh, yéu ciu hiy bd quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb
dong

1.:Ch dong bidu quyét phan di nghi quyét vé viéc t6 chire lai cdng ty hoic thay déi quyén,
nghia vu cua cb dong quy dmh tai Diéu 1& cong ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai co phan cua
minh. Yéu ciu phai bing van ban trong d6 néu 1o tén, dia ch1 clia cd dong, sb lwong cb phan timg
loai, gid du d;nn ban, 1y do yéu ciu ‘cong ty mua lai. Yéu cdu phai duoc giri dén cdng ty trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay Pai hi dong c6 déng thong qua nghi quyét vé céc van dé quy dinh tai
khoan nay.

2. Céng ty phai mua lai ¢d phén theo yéu cdu cta cb dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
voi gia thi truomg hodc gia dugce tlnh theo nguyén tic quy dinh tai Pidu 1€ cong ty trong thoi han 90
ngay, ‘ke tir ng?y nhin dnqc yéu ciu. Truong hop khong thda thun duge vé gid thi cic bén c6 thé
yé}l cau mot to chirc tham dinh gid chuyén nghi€p dinh gia. Cong ty giéi thiéu it nhét 03 td chic
thdm dinh gi4 chuyén nghiép dé cb dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cing.

3. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tr ngay nhan duoc bién ban hop Pai hdi ddng cd
dong hodc bién ban két qua kiém phleu liy v kién cb déng bang vin bén, thanh vién Hoi déng quan
tri, Glam dbc, cb dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Diéy 1& Cong ty ¢6 quyén
yéu cdu Toa 4n hoic Trong tai xem xét, hity bd quyét dinh cia Pai hai ddng ¢ dong trong céc
trudmg hop sau day: 34

- Trinh tu va thi tuc triéu tap hop hodc ldy y kién cb dong béng vin ban va ra quyét dinh
cta Pai hoi déng ¢ dong khong thuc hién ding theo quy dinh cia Luat doanh nghiép va
Diéu 1& Céng ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 20 Piéu 1€ Cong ty.

- Nbi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Diéu 1& Cong ty
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4. Trudng hop quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh ctia Toa dn
hodc Trong tai, ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bi hiy bo c6 thé xem xét td chire lai cudce
hop Pai hdi déng cb dong trong vong 30 ngay theo trinh ty, tha tuc quy dinh tai Ludt doanh nghiép
va Diéu 1& ndy.

Didu 8. Ghi va 1ap bién ban Pai hji ddng cb dong

1. Thu ky cudc hop Pai hoi dong b dong chiu trdch nhiém ghi toan b dién bién Dai hoi,
1ap bién ban va dé nghi Pai hoi dong cb dong thong qua tai cudc hop.

2. Bién ban dugc lap bing tiéng Viét, c6 the 1ap thém bing 1leng nudc ngoal va c6 hiéu luc
phap ly nhu nhau. Trudng hqp ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tlcng Vlet va tleng nudc ngoai
th1 ndi dung trong bién ban tiérig Viét c6 hiéu luc ap dung. Bién ban phai bao gdm céc ndi dung chu
yéu quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

3. Chu toa va thu ky cudc hop Dai hdi déng c¢b dong phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh xé4c ctia ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, kém theo phu luc danh séch déng ky cd dong, phiéu
biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan viin dugc thong qua tai dai hoi, cdc tai ligu gui
kém theo thu moi va cdc tai liéu phat tai Pai hoi phai dugce luu giir tai tru s& chinh cia Cong ty

Pitu 9. Thong bdo nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong cho ¢d dong va cong b6 ra cong
ching

Nghi quyét ciia Dai hoi déng cd dong phai duge cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty va cac quy dinh ctua phap luat chimg khoan.

Pidu 10. Viéc Pai hji ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc ldy y kién
bing vin ban

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén ldy ¥ kién cb dong bing vin ban d& thong qua quyét dinh cta
Dai hoi ddng cb dong khi xét thy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai chudn bi phiéu Idy y kién, du théo nghi quyét Pai h¢i dong cd
d6ng va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi ddng quén tri phai dam bao giri, cong bb tai
lidu cho céc cb dong trong mot thdi gian hop ly @& xem xét biéu quyét va phai giri it nhit mudi lim
(15) ngay trude ngay hét han nhén phiéu lay y kién. Yéu cAu va cach thic gui phiéu léy y kién va
tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu & Cong ty.

CHUONG III
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Pidu 11. Tiéu chuin thanh vién Hji ddng quan tri
Ngoai céc tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu
151 Luét Doanh nghiép, Diéu 1¢ Céng ty thi thanh vién Hoi ddng quén tri Céng ty can c6 cac tidu
chudn, diéu kién sau day:
o -G thé déng thoi 1a thanh vién Hoi déng quan trj clia cong ty khac nhung khéng duoc
ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan trj tai qua ndm (05) cdng ty khdc.
- C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh va khéng nhét thiét phai 1a
c6 dong cua Cong ty.
- Chii tich Hi ddng quan tri ¢6 thé dugc kiém Gidm dbc.
Pidu 12. Cich thirc ¢d déng, nhém cb dong ing ci, dé cir ngudi vao vi tri thinh vién
Hoi ddng quan tri
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1. Céc cb dong niim giir ¢d phin phd thdng trong thasi han 1ién tye it nhdt sau (06) thing c6
quyén gdp s6 quyén bidu quyét cia timg ngudi Ii véi nhau thanh nhém cd dong dé dé cir cae (g
vién Hoi dong quan trj.

2. C6 dong hoje nhéom ¢ dong ndm gidt (r nurdr phin triim (10%) tdng s6 ¢b phin phd
thong trg 1én trong thoi han lién tye it nhit 06 théng ¢6 quyén dé cir nguoi vao 11 ddng quén trj.

3. Truomg hop s6 lugng (mg vién Hdi ddng quan trj thdng qua d& cir va (mg cir vAn khong
di s6 Tuomg can thiét, Hoi ddng quan trj dwong nhi¢m c6 thé d& ctr thém tmg cir vién hofic th chire
48 ot theo co ché dé cir dwge cong bd 10 rang va phai duge Dai hoi dong ¢b dong thong qua trude
khi tién hanh dé cir theo quy dinh phdp ludt.

4. Danh sdch, 1y lich va cde thong tin ¢d lién quan ctia céc ung, vién duge dé cir hodc img cir
dé biu vio Hoi ddng Quan tri, Ban kiém todn ndi bd phai dugce giri vé cho Hi dom, Quén trj duong
nhiém.

5. Trudmg hop da xdc dinh duge trude {mg vién, thong tin lién quan dén céc g vién Hoi
ddng quan tri dwgce dua vao tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong va cong b6 téi thidu mudi (10) ngay
trude ngay khai mac cude hop Dai hdi déng cb déng trén trang thdng tin dién tir ciia Cong ty dé cd
déng c6 thé tim hiu v& cic umg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Héi dbng quan tri phai c6
cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hgp 1y cta cc thong tin ci nhan dugc cong
bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duge biu lam thanh vién Hoi déng
quan tri. Thong tin lién quan dén tmg vién HDQT dugc cong b bao gbém céc ndi dung t6i thidu nhu
sau:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh

- Trinh d6 hoc vén

- Trinh d¢ chuyén mén

- Qua trinh cong tac

- Céc cong ty ma tmg vién dang nim giit c4c chirc vu thanh vién HPQT va céc chitc danh quin
ly khéc

- Cac lgi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu cb)

- Ho tén cta cb déng hozic nhém cb dong dé cir ting vién d6 (néu c6)

- Céc théng tin khac (néu c6)

Pidu 13. Cich thire bAu thanh vién Hji dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi déng Quan tri duge thyuc hién theo phuong thirc biu dén phiéu,
theo d6 mdi cb ddng c6 tdng s6 biéu quyét twong tmg véi tong sd cd phan s& hitu nhan véi sb thanh
vién duoc bau ciia Hi dong Quén trj va cé dong c6 quyén don hét téng sb phiéu ciia minh cho mét
hodc mdt sb tmg cir vién hodc phan b dong déu.

2. Phiéu bdu do Ban td chirc in sin, c6 danh séch cac tmg vién, sip xép theo thir tu theo
bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi gié trj hogic sb ¢ phiéu, c6 déng déu Cong ty.

3.’C6 ‘dong ¢6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sich ung cir vién ghi
trong phiéu bau ctr.

4. Phiéu biu dugc phét tai budi hop Pai hoi dong co dong. Trén m01 phleu bau c6 ghi tén
nhung ngudi tmg cir vao Hbi dong Quan tri, thong tm vé cb dong va tong s6 cb phan ¢6 quyén biéu
quyét ma ho dai dién. Cb dong phai kiém tra sb cb phan ghi trén phidu bau, néu c6 sai sét phai
thong béo lai ngay tai thai diém nhan phiéu.

5. Phiéu bau cir khong hop 1€ 12 phleu thudc mot hodc nhiéu trudong hop sau:
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- Phiéu khong phai ctia Ban kiém phidu phdt hanh;

- Phiéu c6 tdng s& quyén da biéu quyét cho nhimg g eir vién vugt qua tong s6 quycn duge
biéu quyét cta b dong dé (2dm quyén s hiru va duge vy quyén);

- Phiéu ¢6 tdy x6a, stra chita ndi dung;

- Phiéu biu ¢6 tén nhimg ngudi ngodi danh sich d¢ cir va img ctr dii duge Dai héi dong cd
déng thong qua trude khi béu cir;

- Céc trudng hop khdce theo quy dinh cia phép ludt hojc quyét dinh cta Pai hoi ddng cd
dong.

6. Ung vién tring cir thanh vién Hji ddng quan trj duge xdc dinh theo quy dinh cia Ludt
Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty, ticu chi quy ché biu cir duge Pai hoi dong ¢b dong thong qua trude
khi bau ctr.

7. Két qua bau ctr duge cong nhdn sau khi bién ban bau cir dii duge Chit toa phé chudn va
nghi quyét duoc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua.

Pidu 14. BAu Chi tich Hgi dong quén tri

1. Chu tich Hoi dong quan trj s& dugce bau trong cude hop dAu tién cua nhiém ky Hoi dong
qun tri trong thoi han bay (07) ngdy lam viée, k& tir ngay két thic biu cir Hi ddng quan tri nhiém
ky do.

2. Cudc hop nay do thanh vién cé s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 1& phiéu bAu cao nhit tridu
tap. Trudng hop c6 nhidu hon mét (01) thanh vién c6 sb phiéu biu cao nhét hojc ty 1& phiéu bau
cao nhét ﬂ‘li céc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tap
hop Hoi dong quan tri.

3. Céc trudng hop khac tuan theo quy dinh tai Luat doanh nghigp va Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 15. Cdc trudong hop mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hi ddng quén tri

Thanh vién Hdi ddng quan tr c¢6 thé bi mién nhiém, bii nhiém trong cac trudmg hop sau:

- Khong du tiéu chue‘in'vé diéu kién lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh Luat

doanh nghiép hodc bi luat phap cam khong duge 1am thanh vién Hoi déng quan tri;

- C6 don tir chirc;

- Bi rdi loan tAm than va thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan tri c6 nhitng bing chimg
chuyén mén chimg t6 nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

- Khong tham dy céc cugc hop cia Hoi dong quan tri trong vong séu (06) théng lién tuc, trir
trudmg hop bat kha khang;

- Theo quyét dinh cua Pai hdi ddng cd dong;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh clia phép ludt va Didu 1 Cong ty.

Piéu 16. Théng bio vé bau, mién nhiém, bi nhi¢m thanh vién Hdi déng quin trj

Théng bao vé biu, mién nhigm, bai nhiém thanh vién Hoi dng quan trj phai duge cong b ra

céng chiing theo cac quy dinh ctia phap luét vé chirng khoén va thi trudng chimg khoan.

CHUONG 1V
TRINH TU VA THU TUC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piu 17. Théong bio hop Hoi dong quan tri
1. Théng béo hop Hoi ddng quén trj phai duoc giri cho céc thanh vién Hoi dong quan trj va
céc thanh vién Ban kiém todn ndi b cham nhat ba (03) ngay lam viée truée ngay hop. Thanh vién
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Héi dong quan tri c6 thé tir chbi thong bio mai hop bi"mg viin ban, viéc tir chdi nay c6 thé duge thay
ddi hodc hiy bo bang viin ban cia thanh vién Hoi ddng quan trj d6. Thong bio hop Hoi dong quan
tri phai dugc lam bing van ban tiéng Viét va phai thdng bio ddy da ll)fn gian, dm diém hop, chuong
trinh hop, ndi dung cdc vin dé thao ludin, kém theo tai li¢u cin thiét vé nhirng vén dé dugce thao luin
va biéu quy &t tai cudc hop va phlcu biéu quyét ctia thanh vién.

2. Thong bdo mdi hop dugce g bing thu, fax, thu dién tir hodic phuong tién khéc, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi déng quan tri va cac Thanh vién
Ban kiém toan ndi bd dugce ding ky tai Cong ty.

Didu 18. Pitu kién t§ chirc hop Hdi dong quin tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap cac cugc hop Hoi déng quan trj dinh ky va bat
thudmg, ldp chuong trinh nghi su, thoi gian va dia dlem hop it nhit nam (05) ngay lam viée trude
ngay hop Chu tich c6 thé triéu tap hop khi xét thdy cin thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot
(01) Ian.

2. Céc cudc hop ciia Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) tong )
thanh vién H01 ddng quan tri c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duge ty quycn)
néu duoc da sb thanh vién Hoi ddng quén tri chp thuan.

Trudng hop khong di sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duge tri¢u tap lan
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thir nhat. Cugc hop triéu tép lan thir
hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hoi dbng quan tri dy hop.

3. Cac quy dinh khac tuan theo Luéat doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty

Piéu 19. Céch thirc bleu quyét

. Tru quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 29, mi thanh vién Héi dong quan trv odc ngudi
duogc U uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép c6 mit véi tu cach ca nhan ai cudc hop
Hoi dong quan tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién Hdi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dbng, cac giao dich hoic
dé xuit ma thanh vién d6 hodic ngudi lién quan téi thanh vién d6 cé loi ich va loi ich d6 méau thuén
hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugce tinh vao
t¥ 1& thanh vién tdi thidu c6 mat dé c6 thé tb chirc cude hop Hoi dong quan tri vé nhitmg quyét dinh
ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 29, khi c¢6 vén dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hoéc quyen biéu quyet cua thanh vién Hoi dong quén tri ma thanh vién d6 khong
tu nguyén tir bod quyen biéu quyet phan quyet cua chu toa la quyet dinh cudi cung, trir truomg horp
tinh chét hoic pham vi lgi ich ciia thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan chua dugc cong bb day
dua; .

4. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mdt hop dc“mg duge quy dinh tai diém a va
diém b khoan 5 Diéu 39 Diéu 1é nay duogc coi 12 ¢6 loi ich déng ké trong hop ddng do;

5. Thanh vién Hoi déng quan trj truc tiép hodc gian tiép dugc hu(mg loi tir mot hop ddng
hodc giao dich di dugc ky két hoic dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than la ngudi ¢ 101
ich trong d6 c6 trach nhiém cdng khai lgi ich nay tai cude hop dau tién cta Hoi ddng thao luén vé
viée ky két hop dong hoic giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi ddng quén tri khong biét ban
th4n va nguoi lién quan c6 lgi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich duoc ky v6i Cong ty, thanh
vién Hoi ddng quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cugc hop diu tién cia Hoi dong
quén tri dugc td chire sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 1¢i ich hogc s& ¢6 lgi ich trong giao
dich ho#c hop ddng néu trén.




6. Thanh vién Ban kiém toan ndi bé c6 quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, 6 quyén thao
luin nhung khong dugc biéu quyét.

Piéu 20. Cach thirc thong qua Nghi quyét clia Hji dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién
Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Trudng hop s6 phleu tan thanh va phan dbi ngang bing nhau,
phleu biéu quyet ctia Chu tich Hoi dong quan tri la phiéu quyét dinh.

2 Ngh1 quyét theo hinh thirc 14y y kién bing van ban dugc thong qua trén co s& ¥ kién tan
thanh ctia da s6 thanh vién Hoi dbng quan tri c6 quyen biéu quyet Nghi quyet nay cé hiéu luc va
gia tri nhu nghi quyet duoc théng qua tai cude hop.

3. Chu tich Hoi dong quan tri co trach nh1¢m gui bién ban hop H()l ddng quan tri toi cac
thanh vién va bién ban dé la bing chimg xac thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong cudc hop
trir khi c6 y kién phan d6i v& nodi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui. Bién
banhop Hoi ddng quan trj dugc 1ap bing tiéng Viét va 6 thé 14p bang tiéng Anh. Bién ban phai c6
chir ky cua chu toa va ngudi ghi bién ban.

Pitu 21. Ghi bién ban hop H¢i dong quan tri

1. Céc cudc hop ciia Hoi ddng quan tri phai dugc gh1 bién ban va co thé ghi am, gh1 va luu
giit du6i hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bing tiéng
nuéc ngoai, cé cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s§ doanh nghiép;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hozic ngudi duge iy quyén du hop va céch thire du hop;
ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

- Cac vén dé duge thao lun va biéu quyét tai cude hop;

- Tém tét phét biéu y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh tur din bién ctia cude hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tén thanh, khéng tan thanh va khong
c6 y kién;

- C4c vén dé da dugc thong qua;

- Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

2. Bién ban hop Héi déng quén tri phai dugc thong qua va bidu quyét nhét tri tai cugc hop
Hoi déng quan tri. Bién ban hop phai ¢6 chir ky cla tdt ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham du
cudc hop.

3. Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai ligu sir dung trong cude hop phai dwoc luu git tai
tru chinh cta cong ty.

4. Bién ban lap bing tleng Viét va tiéng nuée ngoai (néu cin thiét) ¢ hidu lure ngang nhau.
Trudng hop ¢6 su khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nuéce ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

5. Chu tich Hdi dong quan tri c6 trach nhlem gui bién ban hop HQI ddng quan tri tGi céc
thanh vién va bién ban do 12 bing chimg xéc thuc vé cong viéc dd duogc tién hanh trong cudc hop trir
khi c6 y kién phan d6i v& ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay giri.

Piéu 22. Thong bio Nghi quyét Hoi ddng quan tri

Céng ty c6 trach nhiém céng bd thong tin vé Nghl quyét ciia Hoi dong quan trj trong ndi bd
Cong ty va cho céc co quan hitu quan (neu duge yéu cau), hoic trén céc phuong tién thong tin dai
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chiing, trén trang website ctiia Cong ty theo trinh ty va quy dinh ctia phép luat doanh nghiép va phép
luét vé chimg khoén va thj trudng chimg khoén.

CHUONG V
THANH LAP VA HOAT PQNG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Diéu 23. Thanh lip va hoat djng ciia cic tiéu ban thudc Hpi dong quin tri

. Trir trudng hop Tiéu ban kiém todn (Ban kiém toén ni bd) duoc quy dinh cu thé tai
Chuong VI duéi day, khi thdy cin thiét, Hoi dong quan trj c6 thé thanh 14p tiéu ban truc thuje dé
phu tréch vé chinh sach phat trién, nhén sy, luong thuéng, quan ly rai ro

2. Viéc thanh 1ap céac tiéu ban phai dugce su chép thuén cta Pai hoi ddng cb dong.

3. S8 luong va co cAu thanh vién cia cac tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh, nhung
nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ciia Hoi dong quan trj va thanh vién bén ngoai. Cac
thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri/thanh vién Hoi ddng quén tri khong diéu hanh nén chiém da sb
trong tiéu ban va mot trong s cac thanh vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri.

4. Tiéu chuén Trudng tiéu ban va cic thanh vién cua tiéu ban cling nhu trdch nhiém ctia cac
tiéu ban va timg thanh vién do Hoi déng quan tri quy dinh.

5. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ctia Hoi ddng quén tri. Nghi quyét
cua tit‘%u ban chi c¢é hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham dir va biéu quyét thong qua tai cudc hop
cua tiéu ban la thanh vién Hoi déng quan tri.

6. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hoic cua tiéu ban truc thudc Hoi dé)ng
quan tri, hogic ctia ngudi ¢é tu cach thanh vién tiéu ban Hoi déng quén tri phai phu hop véi cac quy
dinh phap lu4t hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Céng ty.

CHUONG VI
TIEU BAN KIEM TOAN (BAN KIEM TOAN NOI BO)
Pidu 24. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém todn ndi bd
1. Thanh vién Ban kiém to4n ni bd phai c6 tiéu chuan va didu kién sau day:

- C6 ning luc hanh vi dan su ddy da va khong thude dbi twong bi cAm thanh lap va quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;

- Khong phai 1a vg hodc chong, cha dé, cha nudi, m¢ d¢, me nudi, con d¢, con nuéi, anh rudt,
chi rudt, em rudt ctia thanh vién Hoi ddng quén tri, Giam ddc va ngudi quan ly khéc;

- Khong nhét thiét phai 12 ¢ dong hoic ngudi lao dong cia Cong ty;

- C6 bing dai hoc thudc mot trong céc chuyén nganh lién quan nhu kinh t&, ké toan, tai chinh,

ngan hang, lut va quén trj kinh doanh. C6 sw hiéu biét chung v& hoat ddng kinh doanh cua

Cong ty va cac quy dinh phdp luét c6 lién quan;
- Khong la thanh vién hay nhén vién cta cf‘)ng ty kiém toan doc 1ap thue hién kiém todn cac
bdo cdo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) ndm lién trudce do;
2. Trudng ban kiém to4n ndi bd phai c6 tiéu chudn va diéu kién sau day:
- Hbi du céc tiéu chudn cua thanh vién Ban kiém to4n n6i bd nhu khoan 1 néu trén
- Phai 1a mot thanh vién Hoi dong quan trj ddc 1ap hogc khong diéu hanh
- Cac tidu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phép luat c6 lién quan va Diéu 18
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Cong ty.
Pitu 25. Thanh phin ban kiém todn ndi b

1.  Hoi dong quan tri lya chon va bd nhiém cac thanh vién Ban kiém toan ndi bd
2. Ban kiém to4n ndi by co6 ba (03) thanh vién, trong d6 cac thanh vién Hoi dbng quan tri
doc 1ap va khong didu hanh nén chiém da sb trong ban.

3. Tmomg ban kiém toan ndi b phal hoi tu du céac tiéu chuin dugc quy dinh tai, Luét
Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va khodn 2 Diéu 24 Quy ché nay
Pidu 26. Cich thirc biu thanh vién ban kiém todn ndi by

Viéc bau Thanh vién Ban kiém toan ndi bd duge thyc hién theo phuong thirc bau don phleu
va tién hanh theo céch thirc tuong tw d4i v6i bau thanh vién Hoi ddng quan tri quy dinh tai Piéu 14

Quy ché nay.
Pidu 27. Céc trwdng hop mién nhiém, bii nhi¢ém Thanh vién Ban kiém toin ndi by

1. Thanh vién Ban kiém toan ndi b bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam Thanh vién Ban kiém toan ndi bd theo quy dinh
tai Luat doanh nghiép;

' - Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong séu (06) thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

- Co don tir chirc va duogc chép thuén;

- C4c trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1& Cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém to&n ndi bd bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc phén cong;

- Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhiéu 14n nghia vu ctia Thanh vién Ban kiém todn
ndi bd quy dinh ctia Luét doanh nghiép va Dicu & Cong ty;

- Theo quyét dinh ctia Pai hoi déng cd dong;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 28. Thong b4o vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém todn ndi b

Théng béo vé bau, mién nhiém, bdi nhi¢m Thanh vién Ban kiém ton ngi bd phai duge cong
b6 ra cong chiing theo céc quy dinh cta phap luat vé chimg khoén va thi trudng chimg khoén.

Piéu 29. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém todn ndi bj.

1. Ban kiém to4n noi b 1am viéc theo nguyén tc tap thé. Cac thé.nh vién chiu trach nhiém
c4 nhan vé phan viéc ctia minh va chiju trach nhu;m trude Pai hdi ddng cd déng, trudc phap ludt vé
cac két luan giam s4t cua minh dbi vé6i sur phat trién clia Cong ty;

.2. Muc tiéu hoat dong gua I‘San kiém todn n‘ox b 14 bao ye loi ich cta cb déng, cuia Cong ty,
g6p phén lam Cong ty phit trién bén viing, thic ddy su doan két ndi bd giita cac cd dong va tao su
can bang loi ich giira c4c by phén trong Cong ty;

3. Pam bio hoat dong binh thuomg cia Cong ty, cia Hoi déng quan tri, khong gay gidn
doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cta Cong ty;

4. Tén trong phép luat dong thdi dam bao tinh hop 1y va thue té;

5. ’Léng nghe, dAu tranh va ngin chin tir xa, phong nglra nguy co din dén cac hanh vi lam
xam hai dén lgi ich ctia Cong ty va céc cb dong;

6. MAn can, trung thuc, minh bach hoa céc quan hé, cong khai hod céc li ich;

Ditu 30: Quyén va trach nhiém ciia Ban kiém todn ni b)
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1. Ban kiém todn ndi b c6 cic quyén nhur sau:
Tiép can va thu thap bét cir thong tin nao thudc thim quy(.n ctia Hoi dong qu{m tri, Giam doc
va ngudi diéu hanh doanh nghiép ¢ lién quan. Giim doc ¢6 trach nhiém thu xép dé cung cép
céc tai liéu va thong tin duge Ban kiém todn ndi bo yéu cau;

Tham du céc cudc hop ctiia Hoi ddng quan tri, Ban gidm déc vé viée xiy dung ké hoach chién
luge, ké hoach dai han va ké hoach kinh doanh hang niim ciia Cong ty
Yéu clu cung cép céc ngudn lyc cin thiét twong tmg dé thuc hién ké hoach hoat dong hang
nim cia Ban kiém todn ndi bd
Gidm sat Ban gidam ddc va nhyng nguoi diéu hanh doanh nghiép khac trong viéc quan ly va
didu hanh hoat dng Cong ty
Lua chon, dénh gia va kién nghi véi Dai hoi ddng cb dong vé viéc bd nhiém Cong ty kiém
toan doc 1ap kiém toan céc bao céo tai chinh ciia Cong ty; kiém tra truéc cac ban dé nghi cung
cép céc dich vu kiém toan va phi kiém todn cta cong ty kiém toan doc lap dé trinh Hoi ddng
quan trj xem xét va phé duyét sir dung céc dich vu cua Cong ty kiém toan doc 14p bao dam su
doc 1ap, khach quan cua kiém toan ddc 1ap; giam sat qua trinh cdng ty kiém toan doc 1ap thuc
hién nhiém vu hang nan, bao gom gidm sit trong ndm, dénh gi4 cudi ndm va kiém tra toan
dién dinh ky hodc khi c6 thay dbi quan trong trong co cAu hoat dong ctia Cong ty va bdo céo
Hbi déng quén trj vé két qua giam sat kiém todn doc lap;
Trong tru’ong hop cén thiét, bz‘mg chi phi cua Cong ty, chi dinh bén thir ba bén ngoai hodc
thué tu van doc lap dé diéu tra v& bit ky vén dé trong yéu nao thudc pham vi trich nhiém cua
Hoi dong quén tri va Ban gidm ddc, nhung phai thong béo trudc dén Hoi ddng quén tri, Ban
giam dbc.
Cic quyén khic duoc cho phép béi Luat doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty va quy ché nay
2. Ban kiém todn ndi bd c6 cac trach nhiém nhu sau:
Béo cdo tai chinh giira ky va ca nam: kiém tra cac bdo cdo tai chinh giita ky (hang quy va 6
thang) va ca nam, bao gdm cac cong bé thong tin trong bdo cdo thudmg nién trude khi trinh
Hoi dong quan tri xem xét thong qua. Trong qué trinh kiém tra bdo c4o tai chinh 6 thang va
ndm phai ph01 hop cung vdi cong ty kiém toan déc 14p dé dam béo tinh minh bach, diy du,
chinh xdc vé cdc béo cdo tai chinh Cong ty
Kiém so4t noi bd: kiém tra tinh déy du va hiéu luc cua hé théng kiém soat ndi bd coa Cong
ty. Kiém tra céc khéu kiém soat ndi bd chu chdt, tinh hop 1y, hop phép , tinh trung thuc va
mirc do can trong trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t§ chirc cong téc ké
toan, théng ké va lap béo céo tai chinh
Tuén thi: danh gi4 hiéu qua ciia hé thong gidm sat tudn thi phdp ludt va céc quy dinh cha
Céng ty, két qua cac cude diéu tra va viéc theo doi céc hoat dong ky luat, khic phuc vi pham
(néu c6) ciia ngudi diéu hanh doanh nghlep dbi véi cac trudng hop vi pham phap ludt, diéu
1€ cong ty. Thong béo kip thoi cho Hoi déng quan tri blet vé nhfmg truong hop khong tuin
thit 4 Hoi dong quan trj c6 nhitng bién phap phu hop, can thiét

Trach nhiém béo cdo: thudng xuyén bdo céo véi Hoi ddng quan tri vé& cac hoat dong, cac
vAn dé va cac kién nghi lién quan ctia Ban kiém todn ndi bo.

Béo mat thong tin: khi _tiép cén céc thong tin, tai ligu clia Cong ty, Ban kiém toan noi bd c6
trach nhiém bao mat tuyét d6i céc thong tin, tai liéu thu thép duoc trong qué trinh gidm sat
cc hoat dong ciia Cong ty. Viéce tiét 16 cac thong tin va tai liéu nay chi duge thuc hién khi
c6 yéu cdu tir céc co quan c6 thdm quyén nhung phai thong béo cho Hoi dong quan tri.truéc
khi cung cép ho#c cac trudng hop khéc theo quy dinh cuia phép luét. '
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- Céc trach nhiém khéc duge quy dinh bdi phap ludt, dicu 1¢ Cong ty

CHUONG VII
NGUOI DIEU HANH CONG TY

Didu 31. Titu chufn Ngudi di¢u hianh Cong ty

1. Tiéu chuin cua ngudi diéu hanh doanh nghi¢p tudn thu theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

2. H¢ théng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao b méy quén ly chju trach nhi¢m trude Hoi
ddng quan trj va chiu sy gidm sat, chi dao ctia hoi dong quan trj trong cong vi¢c kinh doanh hang
ngdy ciia Cong ty. Cong ty cé Gidm déc, cac Phé gidm dbe, Ké toan trudng va céic chirc danh quan
ly khéc do Hoi ddng quén trj bo nl'm;m Viée bd nhiém, mién nhiém céc chirc danh néu trén phai
dugc théng qua bing nghi quyét Hoi ddng quan tri

3. Ngudi didu hanh doanh nghiép phai cé trdch nhi¢m mAin can dé hd tro Cong ty dat duge
céc muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chirc.

Piéu 32. Trinh tu, thi tuc bb nhi¢m Ngudi diu hianh cia Cong ty

1. Gidm déc:

Hoi dong quan trj bd nhidm mot (01) thanh vién trong Hoi dbng quan tri hodc mjt ngudi
khac lam Giam déc va ky hop déng quy dinh mite luong, thil lao, lgi ich va cac diéu khoan khac
lién quan. "rhc“)ng tin v& mirc Iuong, tro cdp, quyén lgi ciia Giam déc phai duge béo céo trong Dai
h6i dong c6 dong thudng nién va duge néu trong bdo cdo thuong nién ctia Cong ty. Nhiém ky cua
Giam dbc khéng quéa nim (05) nim va cé thé duge tai bd nhiém. Viée bd nhiém c6 thé hét hiéu luc
cén cir vao cac quy dinh tai hop déng lao dong. Giam dbc Céng ty phai dap tmg céc tiéu chudn, diéu
kién theo quy dinh phép luat va diéu 1& Céng ty.

2. Viéc bd nhiém Ngudi diéu hanh khac do Hoi dc‘mg quén tri bd nhiém trén co s& dé xuit
ctia Giam dbc va dugc Hoi déng quan tri chép thuén.

Pidu 33. Ky hop dong lao djng doi véi Ngudi diéu hanh

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém Ngudi quan 1y Céng ty, Chii tich Hoi ddng quén tri ky hop
ddng lao dong (hogc phu luc hop dong lao dong) véi Ngudi diéu hanh. Noi dung hop ddng lao déng

phai ghi 6 nguyén tic tré:l thi lao, mirc thu nhap, cdc quyén loi duoc huéng, trach nhiém va quyén
han. Néi dung ctia hgp dong lao dong phai tuén thi cdc quy dinh ctia phép luat lao dong va Diéu 1&
Cong ty.

Pitu 34. C4c trudmg hop mién nhig¢m, tir chire ddi véi Ngudi didu hanh

1. Truong hop tir nhiém: Nguorl digu hanh xin tir nhiém phai lam don glri cho Hoi dong
quan tri. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don, Hoi dong quan tri Cong ty phai xem xét va
quyet dinh. Trong thoi gian chua c6 y kién, quyét dinh cia Hoi dong quan trj thi Ngudi diéu hanh
d6 van phai t1ep tuc thue hién nthiém vu ctia minh & vi tri da dwgc bd nhiém.

2. H¢i dong quan trj c6 thé mi&n nhiém Ngudi diéu hanh trong trudng hop sau:

- Do nhu cAu cdng téc, diéu chuyén, ludn chuyén cén bo;

- Strc khoe khong dam béo dé tiép tuc cong téc;

- Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché cua Cong ty, vi pham phép
luat nhung chura dén mirc cach chirc hodc budc phai chim dut hop dong lao dgng;

- Cdc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phap luat va Didu 1¢ Cong ty.

Ditu 35. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh
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Cong ty phai td chirc thong bdo vé viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh trong ndi bd
Céng ty ciing nhu thue hién cong bé thong tin theo quy dinh ctia phép luét chimg khoan, céc quy
dinh khéc cta phap ludt va dicu 1¢ Cong ty.

CHUONG VIII
PHOI HOP HOAT DQNG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM TOAN NQI BQ VA
GIAM POC
Pidu 36: Thii tuc, trinh ty tri¢u tip, thong bido moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua
hop giira Hoi ddng quin tri, Ban kiém todn ndi by va Giam dbc
1. Théng bdo moi hop va cée tai liéu kém theo duge goi dén cac thanh vién Hoi dong quan
tri va cac thanh vién Ban kiém toan ndi bd mot cach dong thoi
2. Céc nghi quyét va bién ban hop ctia Hoi ddng quan tri dwoc dong thoi goi dén Ban kiém
todn néi bd va Giam dbc trong vong 24 (hai muoi bén giv) ké tir khi két thic cude hop, dong thi
cdng bd thong tin theo quy dinh cia phép luét.
3. Céc truong hop Ban kiém todn va Giam déc d& nghi trigu hop Hoi dong quén trj va
nhimg vin dé can xin y kién ctia Hoi ddng quan tri:
- Xung dot quyén, nghia vu giita Hoi ddng quan trj va Gidm déc
- Khing hoang ma viéc xit Iy vuot qua thdm quyén cua Gidm dbc
- Cac phat sinh trong yéu trong qué trinh thuc hién cdc nghi quyét ctia Hoi déng quén tri
- Céc ndi dung vuot thdm quyén theo ty quyén ciia Hoi dong quan tri dbi v6i Giam dbc
Cong ty
Diéu 37. Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri véi Ban kiém toan ndi bd va Giam
dbc
1. Hoi ddng quén tri:
a. Phdi hop hoat dong véi Ban kiém toan ndi bo:
- Hbi déng quén tri c6 trich nhiém moi dai dién Ban kiém todn ndi by tham gia va phat
biéu y kién trong cic cudc hop ciia Hoi ddng quan tri.
- Céc nghi quyét cia Hoi dong quan trj phai duge ddng thoi géi dén Ban kidm toan ndi bd
dé Ban kiém to4n ndi bo thuc hién nhiém vu ctia minh
- Hbi dong quan tri hogc c4 nhén thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém cung c4p tai
liu, gii trinh cho Ban kiém todn ni bd céc van dé duge Ban kiém todn ndi bg yéu cau.
b. Phéi hop hoat dong véi Gidm dée
- Hbi ddng quan tri va cdc thanh vién Hoi dong quan trj khong can thi¢p vao hoat dong
kinh doanh hang ngay va cdng tac thugc tham quyén cua Ban diéu hanh trr khi xét thdy can thiét
- Hoi ddng quan tri tao diéu kién va hd trg ¢& Gidm ddc hoan thanh nhiém vu ma Pai hi
dbng cb dong, Hoi déng quan tri giao pho
- Céc thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén truc tiép yéu cdu Gidm dbc, céc Phé gidm
dbc, Ngudi didu hanh khac va cac cén b quén ly trong Cong ty cung cp céc thong tin vé cac linh
vuc cdng viéc ma thanh vién dé dugc Hoi dong quan trj phdn cong phuy trach. Céc cén b quan Iy
khi duge yéu cu phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xdc cdc thong tin, tai lidu theo yéu ciu
ciia thanh vién Hoi ddng quén trj.
- Thanh vién Hi ddng quén trj khong truc tiép giao viée cho nhén vién Cong ty ma khong
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lnn‘m;, b phin trye lhu{m Cong ty, trir trudng hgp nhén

thong qua Gidm dbe hofic Trudng don vij,
an trj do.

vién Cong ty duge phin cong 1am vige tryre tiép véi thanh vién Hoi ddng qu

Hoi donL_ quan trj ¢6 thé tham gia va cdc cude hop giao ban hang thang hoiic cdc cuge hop

khdc cia Ban diéu hanh.

- Hoi ddng Qudn trj ¢6 th¢ dinh chi hogic huy bo viée thi hanh cic quyét dinh ciia Gidm déc
néu xét thily tedi phdp ludt, vi pham Didu 1§, nghi quyt.t vi cdc quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.
udn trj [._.rim sat thudng xuyén cong t4c didu hanh cua Gidm doc, l\lcm diém
viée thye hig¢n nghj quyu Hoi dong quan trj va cic vin dé& duoc Hoi dong quan tri ty quym quy(.t
dinh khen thmmg hoiic ky lujt dédi vai viée hoan lhanh hoiic khong hoan thanh nghi quyét Hoi dong

quan trj va cde vén d& duge Hoi dong quan trj iy quyén

2. Ban kiém todn ndi bo:

a. Phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan trj

- Thudng xuyén thdng béo véi HQl dong quan tri vé két qua hoat dong, tham khao y kién
ctia Hoi ddng quan trj trude trinh béo cdo, két ludn va kién nghi 1én Dai hoi dong cb dong

- Ban kiém todn 11(,)1 bd co quyc.n néu céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai
chinh cia Cong ty, dé xudt bién phap bd sung, sira dbi, cai uen co cAu td chire quan ly, diéu hanh
kinh doanh ctia Céng ty, kién nghj Hoi dong quén trj cdc vén d& trinh Pai hi dong cd dong trong

ky hop gén nhét

- Thanh vién Ban kiém toan ndi bd c6 quyén tham du céc cude hop cua Hoi ddng quan tri,
c6 quyén thao ludn nhung khong dugc bidu quyét.

- Trong cdc cudc hop cua Ban klem toan ndi by, Ban kiém toan ndi bd co quyen yéu ciu
thanh vién Hji dong quan tri tham du néu cn thiét.

- Trudng hop Ban kiém toan noi bd phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hodc vi
pham Diéu 1& Cong ty cta thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém todn an bo s€ thong bdo bing

vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong 48 (bdn muoi tam) gid, yéu cdu c4 nhan c6 hanh vi vi
pham cham dit vi pham va cé-bién phap khéc phuc hau qua dbng thoi tién hanh béo cdo trudc Dai

héi dong cb dong, cong b6 thong tin theo quy dinh clia phép luét hién hanh

b. Phéi hop hoat dong véi Gidm déc

- Dinh ky hodc d6t xudt, Ban kiém toan ndi b c6 quyén yéu cau Gidm dbc tao diéu kién
tiép can hé so, ta1 liéu vé quén ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh, bdo céo tai chinh clia Cong ty.
Noi dung cung cp phai dugc 1ap thanh van ban va dugc goi cho Giam dbc Cong ty

- Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xut ciia Ban kiém todn ndi b phai c6 két luan bing vin
ban, khong tré hon 15 (mudi 1dm) ngay lam viée k& tir ngay két thiic, goi cho Giam dbc dé c6 thém
co s& giap Gidm déc trong cong tac quan ly Cong ty.

- Trong céc cudc hop cua Ban klem to4n ndi b, néu can thiét, Ban kiém toan ndi bd co
quyén cdu Gidm déc tham du va tra 10i céc vAn d& ma Ban kiém toan ngi bd quan tam.

- Hoi ddng q

- Truong hop Ban kiém toan ndi bo phat hién nhimng hanh vi vi pham phap luat hoic vi
pham Diéu 18 Cong ty cua Gigm déc Cong ty, Ban kiém todn ndi bd c6 quyén gdi thong bao dén
Gi4m dbc Cong ty yéu cdu cham dirt viée vi pham va cb gidi phép khic phuc hau qua. Pdng thoi,
Ban kiém todn noi bd phai thong béo véi Hoi ddng quan tri, dong thoi cong bb thong tin theo quy
dinh cua phép luat hi¢n hanh

3. Giam dbc

a. Phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan trj

16

NN e S A B 4



- Giém dbc la ngudi diéu hanh céng viée kinh doanh hang ngay cta Cong ty; chiu su gidm
sat cuia Hoi dong Quan trj va chju trach nhi¢m trude Hi dong Quan trj va trudce phéap ludt vé thuc
hién céc quyén va nhiém vu dugc giao

- Giam déc can bdo cdo thuong xuyén cho Hoi dbng quan trj vé& viéc thuc hién nhiém vu va

2 . » A A ’ A - ' g . P "

quyén han dugc giao. Cic vin d¢ béo cdo bao gom, nhung (khong gidi han) cic ndi dung sau day:

+ Két qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty

+ Phuong huéng, chién luge thyc hign n giin, dai han

+ Két qua tai chinh ctia Cong ty

+ Céc hoat dong dau tu, trién khai ké hoach kinh doanh

+ Sur tuén thi cia Ban didu hanh di vai ludt phap va cong tdc quan tri rdi ro, dao dic kinh

doanh

- Gidm déc duge quyén tir chéi thi hanh va bao lwu céc ¥ kién déi véi céc quyét dinh ciia
Hoi ddng quén trj néu thiy trai phap ludt, tréi véi quy dinh cia Nha nude va béo cdo gidi trinh ngay
véi Hoi ddng quén tri va Ban kiém toan néi bd bing vin ban.

- Giam déc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vugt thim quyén ciia minh trong truong
hop khén cép nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sw c6 bat ngd,...nhung phai béo cdo cho Hi dong
quan trj trong thoi gian sém nhét c6 th va chju trdch nhiém truée Hoi dbng quan tri va Pai hoi
dong c6 dong gan nhét vé cac quyét dinh do

b. Phéi hop hoat dong véi Ban kiém to4n noi bd

Giam déc phai didu kién thuén loi cho Ban kiém toén ndi bd dugc tiép can céc thong tin, tai
liéu, ho so can thiet phuc vu cho hoat dong gidm sdt cia Ban kiém todn ndi bo tai noi luu trit tai
liéu cua Cong ty

Giam dbc phai cung cAp diy du va kip thoi thong tin, tai lidu vé hoat dong kinh doanh ciia
Cong ty, don vi truc thude theo yéu cau cia Ban kiém toan ndi b.

CHUONG IX
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM TOAN NOQI BQ, GIAM
POC, NGUOI PIEU HANH KHAC VA CAN BQ QUAN LY

Pidu 38. Panh gii hoat djng d6i v6i thanh vién Hoi ddng Quan tri, Thanh vién Ban
kiém to4n ndi b, Gidm doe

1. Hing nim, cin cif vio chirc ning, nhiém vu dugc phan céng, Hoi ddng quén tri tb chitc
danh gid mic do hoan thanh nhiém vy phén cdng cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc
va Ngudi diéu hanh khac.

2. Truémg Ban kiém toan ndi b§ ngi bg td chirc danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu phan
cong cua timg thanh vién trong ban.

3. Giam déc chu tri cong tac danh gia céc can bd ql_Jén Iy (do Gidm dbc ky quyét dinh bd
nhiém) trén co s& cén c vé'o céc quy dinh ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nam ciia timg bd
phén/don vi/toan Cong ty dé phén loai danh gia mitc d6 hoan thanh nhi¢m vy theo cic mic sau;

- Hoén thanh xuét séc nhiém vy.

- Hoan thanh nhiém vu

- Chua hoan thanh nhiém vu.
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Pitu 39. Khen thudmg

1. Hang ndm, ciin cir vio két qua ddnh ;Dui ctia 1101 dong qufm tri, Ban kiém todn ndi bg, Ban
didu hanh: Gidm dée trinh Hgi ddng quin trj (d6i voi b nmy didu hanh) d& xuit mic khen thudng
461 vai cde cd nhin theo nure d§ hodn thanh nhi¢m vy tai Didu 45.

2. Ché dd khen thudng:

- Biing tién.

- Biing ¢d phi¢u hotic hinh thire khdic (ndu o).

3. Ngudn kinh phi khen thudng duge trich tir Quy khen thuéng, quy thudng ciia ¢ dong khi
101 nhudn vuet. Mua ¢d phiéu quy dé khen thudng.

4. Mire khen thuong: Cin ctr vao tinh hinh thue t& cua timg nam dé xdy dung mic khen
thaong ey the.

Pidu 40. Xar Iy vi pham va ky luiit

1. Hang ndim, ciin ¢t vao két qua danh gia hoat dong san xuit kinh doanh dé x4c dinh muc
dd va hinh thire ky lujt theo quy dinh ctia phap ludt va ciia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng Quan tri,
Gigm ddc, Ngudi diéu hanh khéc va can bd quan 1y khong hoan thanh nhiém vu cta minh véi su
céin trong, man can va ning hrc chuyén mon s& phai chju trach nhiém vé nhimg thiét hai do minh
gdyra '

2. Thanh vién Hoi déng Quén tri, Gidm déc, Nguoi diéu hanh khac va can bd quan 1y khi
thyuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép ludt va quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo
mirc d9 vi pham ma bi xir 1y ky luét, xir phat hanh chinh, hodc truy ciru tréch nhiém hinh su theo
quy dinh cua phap ludt. Truong hop gay thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, cb dong hodc ngum khac
thi bdi thudng theo quy dinh ctia phap ludt.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pidu 41. Viéc bd nhiém Ngudi phu trich quén tri Cong ty

Hoi ddng quén trj chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Ngudi phu tréch quéan tri Cong ty dé
hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién ht‘mh’ mot céc}'l c6 hi¢u qua. Nhiém ky cia Nguoi phu
trach quan tri Cong ty. do Hoi dong quan tri quyét dinh, toi da 1a nim (05) ndm. Nguoi phu trach
quan tri Cong ty c6 thé kiém Thur ky Cong ty theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Piéu 1€ Cong
ty. .

Pidu 42. Tiéu chuin Nguoi phu trich quan tri Cong ty

Ngudi phuy trach quan tri Cong ty phéi dép {mg cdc tiéu chuén sau:

- C6 hiéu biét vé phap luat.

- Khong duoc ddng thai lam viée cho cdng ty kiém toan doc 14p dang thye hidn kiém toan
céc bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

- Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh cia phap ludt va quyét dinh cia Hoi dong quan tri
Cong ty.

Pidu 43. Mién nhiém Nguwdi phu trach quén tri Cong ty

Hoi dong quan tri c6 thé bai nhlem Ngudi phu trach quan trji Cng ty khi cin nhung khong
trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

Pitu 44. Thong bdo bd nhi¢m, mién nhi¢m Ngudi phu trich quin tri Tong cong

ty
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Cong ty phai td chirc thong béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu tréch
quan tri Cong ty ciling nhur thyc hién cong b6 théng tin theo quy dinh cta phép ludt chimg khoén,
cdc quy dinh khéc ctia phép ludt va diu 1¢ Cong ty.

CHUONG XI
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Didu 45. Trich nhi¢m cin trong

Thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, Giam déc va nguoi didu hanh khac c6 trach nhiém thuc hién
c4c nhiém vu ciia minh, k& ca nhiing nhiém vy voi tu cach thanh vién céc tiéu ban cia Hoi dong
quan tri, mt cach trung thue, cén trong vi l¢i ich ctia Cong ty.

Pidu 46. Trich nhiém trung thue va tranh cic xung djt vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac phai cong khai céc loi
ich c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Lu4t doanh nghiép va céc quy dinh phap lut khac.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri, Giam dbc va ngudi didu hanh khac khong dugc phép sir
dung nhimg co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhén; ddng thoi
khdng duoc sir dung nhitng thong tin c6 duge nhd chirc vu ctia minh d2 tur loi ca nhén hay dé phuc
vu loi ich cua td chire hodc ca nhan khéc.

3. Thanh vién Hdi ddng quan tri, Gidm déc va ngudi diéu hanh khéc c6 nghia vu thong bio
cho Hbi ddng quén tri tit ca cac loi ich c6 thé gdy xung dot véi loi ich cua Cong ty ma ho co thé
duge hudng théng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich ho#ic c4 nhén khac.

4. Trir trudong hop Pai hdi ddng cb dong c6 quyét dinh khéc, Cong ty khong duge cép céc
khoan vay hoiic bao lanh cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc, ngudi diéu hanh khac va
cac ¢4 nhan, td chitc ¢6 lién quan téi c4c thanh vién néu trén hodc phap nhén ma nhig ngudi nay
¢ céc loi ich tai chinh trir truong hop cong ty dai ching va td chirc ¢6 lién quan téi thanh vién nay
1a c4c cong ty trong cung tap doan hoic cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm cong ty
me - cdng ty con, tdp doan kinh té va phép luat chuyén nganh c6 quy dinh khac.

5. Hop ddng hoic giao dich giita Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quén tri,
Giam déc, ngudi diéu hanh khéc va céc ca nhén, t§ chirc c6 lién quan dén ho hozc cong ty, dbi tac,
hiép hoi, hodc td chirc ma thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm déc, ngudi diéu hanh khac hogc
nhitg nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢6 lién quan 1¢i ich tai chinh khéng bi vd hiéu
hoa trong céc trudmg hop sau day:

a. Dbi véi hop dong c6 gia tri nhd hon hofic béng hai muoi phan trim(20%) tdng gié tri tai san
duoc ghi trong bdo cdo ta1 chinh gin nhat, nhimg ni dung quan trong clia hgp dong hoic
giao dich cling nhu céac méi quan hé va lgi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc,
ngudi diéu hanh khéc d dugc bao céo ti Hoi ddng quén tri. Ddng thai, Hai dong quan tri da
cho phép thuc hién hop déng hoic giao dich d6 mét cach trung thuc b’cing da sb phleu tan
thanh cia nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b. Dbi véi nhimg hop dbng cb gié tri 16n hon hai muoi phan trim(20%) tng gié tri tai san dugce
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat nhitng ndi dung quan trQng cua hgp dong hodc giao dich
nay ciing nhu méi quan hé va loi ich clia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm doc ngudi diéu
hanh khéic da dugce cong bo cho cac cb dong khong c6 loi ich lién quan c6 quyén bidu quyét
vé vén dé d6, va nhimg cd dong d6 dé thong qua hop ddng hoic giao dich nay;

c. Hop ddng hoic giao dich d6 duge mdt to chu’c tr van dc 14p cho 13 cong bang va hop ly xét
trén moi phuong dién lién quan dén cac cb dong ciia Cong ty vao thdi diém giao dich hodc
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hop dong nay dugc Hoi ddng quan trj hodc Pai hdi ddng cb dong thong qua.

Thanh vién Hdi déng quan tri, Gidm dbe, ngudi diéu hanh khic va cic td chirc, ca nhan co
lién quan téi céc thanh vién néu trén khong duge sir dung céc thong tin chua duge phép cong b6
cua Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thyc hién céc giao dich cé lién quan.

Didu 47. Trdch nhi¢m v& thigt hai vi bdi thudng

6.  Thanh vién Hdi ddng quan tri, Gidm dbc va ngudi diéu hanh khac vi pham nghia vy,
trach nhiém trung thue va cAn trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh v&i su mén cén va ning
luc chuyén mon phai chiu trich nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gdy ra.

7.  Congty bdi thudng cho nhing ngudi da, dang hodc c6 thé try thanh mot bén lién quan
trong céc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gém céc vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai 12 cac
vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) néu ngudi dé da hogic dang 1a thanh vién Hoi dong quén tr,
Giam déc, ngudi didu hanh khéc, nhén vién hodc 1a dai dién dugc Cong ty uy quyén hoic nguoi do
da hodc dang lam theo yéu cAu ciia Cong ty v6i tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi diéu
hanh doanh nghiép, nhan vién hogc dai dién theo tiy quyén ciia Cong ty véi didu kién ngudi d6 da
hanh dong trung thue, cn trong, méan cén vi loi ich hodc khong mau thuin véi loi ich cta Cong ty,
trén co sO tudn tha ludt phap va khoéng co bing chimg xé4c nhén rang ngudi d6 da vi pham nhimng
trach nhiém cua minh.

8.  Khi thuc hién chirc ning, nhiém vu hodc thuc thi cdc cong viéc theo uy quyén ctia Cong
ty, thanh vién Hoi dbng quan tri, ngudi didu hanh khéc, nhan vién hogc 12 dai dién theo uy quyén
cua Cong ty duge Cong ty bdi thudong khi tré thanh mdt bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién,
khi t6 (trir cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khai kién) trong céc truong hgp sau:

- Dai hanh dong trung thuc, cAn trong, man can vi lgi ich va khong mau thuan véi loi ich
ctia Cong ty; '

- Tuén tha luit phap va khong c6 béng chimg xdc nhan da khong thuc hién trach nhiém cua
minh.

9.  Chi phi bdi thudng bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luft su), chi phi phan
quyét, cac khoan tién phat, cic khodn phai thanh toén phat sinh trong thuc té hodic dugc coi 1a hop 1y
khi giai quyét nhimg vu viéc nay trong khudn khd luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua béo hiém
cho nhimg ngudi nay dé tranh nhimg trach nhiém bdi thudng néu trén.

CHUONG XII
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 48. Nghia vu cong b6 thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xéc va kip thoi thong tin dinh ky va bét
thudng vé tinh hinh hoat d(‘png‘ san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty cho )
déng va cho cong ching. Thong tin va céch thirc cong bo thong tin dugc thuc hién theo quy dinh
cita phép luat, Didu 1§ Cong ty va Quy ché cong bo thdng tin cta Cong ty. Ngoai ra Cong ty phai
cong b kip thoi, dly dit va chinh x4c céc thong tin khéc néu thong tin d6 c6 khé ning anh hudng
dén gia chimg khodn va anh hudng dén quyét dinh cta cd déng va nha dau tu

2. Viéc cong bd thong tin duge thuc hién theo nhiing phuong thitc nhim dam bao cb dong
va cong chiing dAu tur c6 thé tiép can mt cch cong bing va ddng thoi. Ngén tir trong cong bd
thong tin cAn 6 rang, d& hiéu va trdnh gy hiéu 1Am cho ¢6 dong va cong chiing dau tu.

Pitu 49. Cong bd thong tin vé quén trj Cong ty

1. Cong ty phéi cong bb thong tin vé tinh hinh quan tri Cdng ty trong cc ky Dai hoi dong
cd déng thudng nién va trong bao céo thudng nién cla Cong ty theo quy dinh ctia phép ludt vé
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chimg khodn va thi trudng chimg khoin, téi thidu phai bao gdm nhimg thong tin sau:

- Thanh vién va co cdu cta Hoi dong quan trj va Ban kiém toan noi bd;

- Hoat dong cuia Hoi dél)g quan trj va Ban kiém todn ndi bo;

- Hoat dong ctia thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap khong diéu hanh;

- Hoat dong cua cdc tiéu ban khic (néu c6) ctia Hoi dong quan tri;

- Nhimg ké hoach dé ting cwong hidu qua trong hoat dong quén tri Cong ty;

- Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi df"mg quan tri, thanh vién Ban giam ddc va thanh
vién Ban kiém todn noi bg;

- Théng tin vé cdc giao dich cb phiéu cua cong ty cta cdc thanh vién Héi dong quén tri, Ban
giam ddc, Ban kiém‘to:'m ndi bo, cé‘d()ng 16n va céc giao dich khdc cta thanh vién Hoi déng quan
tri, Ban gidm doc di€u hanh, Ban ki€m todn ndi by va nhimg nguoi lién quan t6i cac doi tugng néi
trén;

- Nhimg diém chua thyc hién theo quy dinh cta Quy ché, nguyén nhén va gii phap.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo céo dinh ky sau (06) thang va céng b thong tin tinh hinh quan
tri Cong ty theo quy dinh cta phép luat cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg
khoén. Dong thdi, co nghia vu phai ding tai cac bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty nay trén website
cua Cong ty.

Diéu 50. T4 chirc cong b théng tin

Céng ty tb chirc cong bd thong tin gdm mdt s6 ndi dung chi yéu sau:

- Xay dung ban hanh céc quy dinh vé cong b thong tin theo quy dinh tai luat chiing khoén
va céc van ban huéng din.

- Dong thai dé cir it nhét mot can b chiu trach nhiém 1a ddu méi cong bd théng tin.

Cén b chiu trach nhiém 12 dau mdi cong bd thong tin c6 thé 1a Thir ky Cong ty hodc mot
can bd quan ly kiém nhiém.

Cén bd chiu trach nhiém 1a diu mbi cong bb thong tin phai 1a ngudi:

- C6 kién thirc tai chinh, k& toan, ¢6 ky ning nhét dinh v& tin hoc.

- Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc, email ¢é Uy ban Chirng khoan, S& Giao dich Ching
khodn, céc co quan cd thdm quyén khéc va céc ¢ dong co thé d& dang lién hé.

- C6 du thoi gian dé thuc hién chirc tréch clia minh, dic biét 12 lién hé véi cac cb dong, ghi
nhén y kién ctia céc ¢b dong, dinh ky cong bé tra 16i y kién ciia cac c6 dong va céc vén d quan tri
Cong ty theo quy dinh.

- Chiu tréch nhiém vé cong bé. céc thong tin clia Cong ty véi U‘y ban Chimg khoan, S& Giao
dich Chimg khoén, cdc co quan c6 tham quyén khéc va cong ching dau tu theo quy dinh ctia phép
luat va Piéu 1 Cong ty.

CHUONG XIII
CHE PO BAO CAO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 51. Bdo cdo
Pinh ky hang nim, Cong ty phai c6 nghia vu bao cdo va cong b thong tin vé viéc thuc hién
quan tri Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché véi Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, S¢ Giao dich
Chimg kho4n va cc co quan cé thdm quyén khéc theo quy dinh ctia phép luat.
Piéu 52. Gidm sat
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Céc don vi, céc ca nhar, t§ chirc lién quan va céc cd dong Cong ty phai chiu su gidm sat vé
quan tri Cong ty ctia Uy ban Chirng khodn Nha nude, S¢ Giao dich Chimg khoan va céc co quan cé
thim quyén khdac theo quy dinh ctia phép luat.

Pidu 53. Xir Iy vi pham

Trudng hop céc don vi, cdc ca nhan va td chire lién quan vi pham hoic khéng thuc hién quy
dinh tai quy ché nay tiy theo tinh chét va mirc do s& xir phat vi pham hanh chinh hoic bi truy ciru
trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luét.

CHUONG X1V
SUA POI BO SUNG QUY CHE

Didu 54. Sira dbi, bd sung Quy ché quén tri Cong ty

1. Viéc sira déi, bd sung Quy ché quén tri Cong ty phai dugc Pai hoi ddng cd déng thong
qua. -

2, Trong truong hop cd nhitng quy dinh ctia Phap luat c6 lién quan dén hoat dong ciia Cong
ty chua dugc dé cép trong ban Quy ché nay hoc trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi ctia phap
luat khéc véi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh phép luat dé duong nhién
duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.

CHUONG XV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 55. Piéu khodn thi hanh

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban gidm ddc, Ban kiém toan ndi b, Trudng cac ban,
lanh dao cac don vi tn_rE: thu¢c Cong ty, cac cb déng va can bg, cong nhan vién ctia Cong ty co trach
nhiém tudn tht Quy ché nay.

Diéu 56. Hiéu luc .

Quy ché nay bao gdm mudi lam (15) chuong, nim muoi sau (56) diéu va c¢6 hidu luc thi
hanh ké tir ngay ky ban hanh.

TM.HQI PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Djc Iip - Ty do - Hanh phic

S0: 05/2020/BC-HDQT.ADG Ha N¢i, ngay 07 thang 4 nam 2020

BAO CAO
Viv Hogt dgng Hi ddng quén trj niim 2019

Kinh giri: DAI HOI DONG CO DONG CLEVER GROUP

Hoi dong Quan tri xin bio cdo két qua hoat dong trong nim 2019 nhu sau:

Thanh vién H{i dong quin tri trong nim 2019 gdm:

STT Ho tén Chirc vu

1 | Nguyén Khanh Trinh Chu tich

2 Luu Hoang Anh Thanh vién

3 | Pon Nit Dirc Hién Thanh vién

4 Du Khiic Chau Thanh vién

5 Lee SangSeok Thanh vién

6 Pho Durc Giang Thanh vién déc lap
7 | Pham Thanh Hai Thanh vién ddc 1ap

Thuye hién nhi¢m vy ciia Hi dong quan tri trong niim 2019:

1. Hoan tt thu tuc ding ky cong ty dai ching
Thoi gian thye hién: Quy 11/2019
2. Trién khai thye hién phuong an phat hanh ¢ phiéu tra ¢b tirc ndm 2018 va thuc hién
tang von diéu 1¢:
S6 luong b phidu phét hanh thém: 2.400.000 ¢b phiéu
Vén diéu 18 sau khi phat hanh: 74.000.000.000 VNP
Thoi gian thyc hién: Quy ILIII/2019
3. Trién khai thuc hién céc thi tuc nhim dwa ¢b phiéu Cong ty ding ky giao dich tai thi
trudng chimg khoan danh cho céc Cong ty dai chiing chwa niém yét (Upcom) va thuc
hién luu ky chimg khoén tai Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam (VSD).
Thoi gian thyc hién: Quy II1, IV/2019.
4. Go6p von thanh 1ap Céng ty cb phan Cong nghé Quang céo Adtech
Hinh thitc: Gép von thanh 1ap méi
Ty 18 s& hitu: 60% vén diéu I¢
Gié tri ¢ phdn s& hitu theo ménh gia: 600.000.000 VND.
Thoi gian thuc hi¢n: Thang 9/2019.
5. Déu t vao Cong ty cb phan Orion Media
Hinh thirc: Nhan chuyén nhwong cb phén cia cic ¢d déng Cong ty c¢d phan Orion
Media.



111,

IV.

Ty 1¢ s& hitu sau khi nhan chuyén nhugng: 77% vbn didu 1¢
Gi trj cb phin s& hiru theo ménh gid: 5.775.000.000 VND
Thoi gian thyc hi¢n: Thang 11/2019
6. Dhutu vio Cong ty cb phin Truyén thong NAH
Hinh thire: Nhan chuyén nhuong ¢b phén cua cic c¢b dong Cong ty ¢b phin Truyén
thong NAH.
Ty 1¢ s& hitu sau khi nhin chuyén nhugng: 72% von didu 1¢
Gi4 trj ¢é phin s¢ hitu theo ménh gid: 514.280.000 VND
Thoi gian thye hign: Thang 1172019
7. Nhin chuyén nhuong 15% cd phan ciia cb dong lm,n hiru tai Cong ty ¢b phan ADOP

Viét Nam, ning ty lc s& hitu ¢d phén ctia Cong ty cb phin Clever Group tai ADOP
Viét Nam 1a 40% vén diéu 1€,

Thoi gian thye hién: Thang 12/2019

8. Tri¢u tip Dai hox dong cé dong bat thudng dé trinh thong qua ndi dung cc phuong
an phat hanh ¢ phiéu, thay ddi tru s& cong ty, mién nhiém va bd nhiém thanh vién
Hbi ddng quén trj doc lap.

Thai gian thue hién: Thang 11,12/2019.
V& to chitc cdc cude hop Hji dong quén tri

Hoi ddng quan trj da 16 chirc cac cude hop dinh ky va bt thudng dé giai quyét cong viée
theo yéu ciu hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty. Céc cudc hop da dugce thuc hi¢n
dting trinh tu, quy dinh ciia Diéu lg: ctia Cong ty va Luat doanh nghiép, danh gia va dinh
hudng dung cac hoat dong san xuét kinh doanh cia Cong ty va giai quyet cac truong hop
phét sinh cin phai thong qua Hoi dong quan trj.

Bién ban cac cudc hop Hoi ddng quan tri dugc lap diy di, dam béo ding noi dung, hinh
thirc theo quy dinh ctia Phap luét.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri ludn doan két, nht tri va thé hién tinh than trich nhiém
cao, thuc hién tot quyén va nghia vu cta cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cta Didu 18 Cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

Pénh gid hoat dong ciia Hoi dong quén tri nim 2019
1. Pinh gia hoat djng chung trong nim 2019 ciia Hoi dong quan tri

Trong nhitng ndm qua, mdi truong kinh doanh lu6n gip phai nhiéu khé khan do céc
yéu té tac dong tir bén ngoai nhu: Tinh hinh kinh té bét n, d6i th canh tranh xuét
hién nhiéu hon, cong nghé dbi méi lién tuc; ciing nhu yéu td tac dong tir ndi bd nhur:
quy md t6 cl}l’rc m& rong nhanh chong, mé rong linh vuc kinh doanh di tic dong
khdéng nho dén hoat dq“)r}g sfu} xuat kinh doanh cia Cong ty. Mic du vdy, Hoi dong
quén trj vén chit dgng ném bt tinh hinh va tan dyng nhitng loi thé riéng ctia Cong ty
dé duy tri tot cdc hoat dc?ng kinh doanh nhim dam bao lgi ich ctia ¢ dong va ngudi
lao dong Céng ty. Cu thé nhu: Cong tac quan ly, diéu hanh di tap trung chi dao bam
sét céc nhiém vu trong tdm; kidm sodt chi tiéu, ting cudng cdng tic tim kiém mo
rong pham vi khéch hang; tim kiém nhimg doanh nghiép tiém ning, ciing nganh, c6
tdc do tang truong tdt dé sap nhap. Dbng thoi, thuong hiéu, dich vu cia Cong ty
duoc khach hang d4nh gid cao gitip giit vimg va nang cao vi thé cia Cong ty; gop
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phfm timg budce hién thye hod chién luge pht trién trd thinh mot trong nhimg Tap
doan di dau trong linh vire Digital Marketing.

2. Thue hién day dii cie ndi dung di dwge Dai hji dong cb dong thong qua:
Céc thanh vién Hi dbn;, qulm trj dd néu cao tinh than trach nhiém, tham gia cic
phién hop dinh ky, hop dét xudt, ldy y kién bing viin ban khi ¢é yéu cau va hoan
thanh 18t chirc ning chi dgo, bmm sét theo quy dinh. Hoi dong quén tri 4 ¢6 sy nhit

tri cao thong qua cdc Nghi quyét, bién ban hop dé kip thoi giai quyét cac khé khin,
vuéng mic phat sinh trong hoat dgng sin xudit kinh doanh.

Hoi ddng quan tri da trye tiép tham gia diéu hanh cdc ndi dung quan tri quan trong

ciia Cong ty nhu cong tic td chire nhan sy, ddu tr xdy dung, phat trién vin hoa doanh

nghiép. Déng thoi Hoi déng quan tri da thye hién tdt chire ning ldnh dao, gidm sat

cdng tac diéu hanh ctia Ban Giam ddc va céc vi tri quan ly, lanh dao, ngudi dai di¢n

vén ctia Cong ty.

3. Hoat dong ciia thanh vién Hi ddng quén tri djc 1ap

Céc thanh vién Hai dong quan tri doc 1ap déu tham dyr diy du cac budi hop ctia Hoi

dong quan tri va dong gop nhiéu y kién khach quan, thiét thuc trong cong téc quan tri

Cong ty ciing nhu viéc ra quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri. Cu the cac dong gop cua

céc thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu hanh nhu sau:

- Vé chién lugc: Péng gop tich cuc vao viéc xdy dung va gidm sét thyc hién chién
lugce cua Cong ty.

- Vé kiém soét hoat dong cua Ban diéu hanh: Cac thanh vién di semxét ki ludng

cac ké hoach va két quz’i hoat dong ciia Ban Gidm dc trong viéc at
muc dich, muc tiéu dé ra va tich cuc gidm sat hoat dong thoné quavie
céc cudc hop quan trong ctia Ban diéu hanh. Oup />

- V& kiém soét rui ro: Cac thanh vién hd trg kiém tra dé dam ba a
chinh duoc cdng bd 14 chinh xac. Dong thoi gop phan lam vung manh viéc kiém
soat tai chinh cling hé théng quan trj riii ro trong Cong ty.

Trén day 14 Béo cdo ctia Hoi ddng quén tri vé hoat déng trong nim 2019.

Tran trong!

Noi nhién: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu kinh gii; CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

-Luu CT./.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CLEVER GROUP Dje Iap - Tw do - Hanh phic
Sé: 05/2020/TTr-HDQT.ADG Ha Noi, ngay 07 thang 4 nim 2020

TO TRINH
V/v chuyén o plneu giao djch tir san UPCOM sang niém yét tai so Giao dich Chirng khodn
TP. Ho Chi Minh (HOSE)

Kinh giti: Dai hji ddng ¢d dong Cong ty ch phin Clever Group

- Can cir Ludt Doanh nghi¢p dugce Qudc hoi nudce Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét nam
thong qua ngay 26/11/2014;

- Cin clr Luit Chimg khoén sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luét Chimg khoan
stra di s6 62/2012/QH12 ngay 24/11/2010;

- Cin cir Nghi dinh 58/2012/ND-CP ngay 20/07/2012 va Nghi dinh 60/2015/ND-CP ngay
26/06/2015;

- Cin clr Diéu 1& Cong ty cb phin Clever Group;

Huéng 161 myc tiéu ning cao tinh thanh khoén, gia ting gia tri cho cb déng Cong ty
ciing nhu tao diéu kién thuén lgi cho céc hoat dong huy déng vén phuc vu kinh doanh ctia
Clever Group trong twong lai. Hoi ddng quan trj kinh trinh Pai hoi dng cb déng thong qua ndi
dung sau:

1. Théng qua viée hily déing ky giao dich ¢b phiéu ADG ctia Cong ty cb phi‘m Clever Group
trén hé thdng giao dich UPCOM thudc S& Giao dich chirng khoan Ha No6i (HNX) va
thyc hién diang ky niém yét cé phiéu ADG tai S& giao dich chimg khoan TP.Hd Chi
Minh (HOSE), cu thé:

- Tén cb phiéu: Cb phiéu Céng ty ¢b phin Clever Group

- Mai ching khoan: ADG

- San giao dich hién tai: UPCOM

- Ménh gi: 10.000 ddng/cb phiéu

- S lugng cb phiéu dang ky hy giao dich tai sitn UPCOM: toan b0 s6 cb phiéu dang

Iuu hanh va ding ky giao dich UPCOM tai thdi diém hty déng ky giao dich.

- S6 lugng cb phiéu déng ky niém yét tai HOSE: toan b6 sb cb phiéu da phat hanh
ctia Cong ty tai thoi diém ding ky niém yét,

- Thoigian: Dy kién Quy III - Quy IV ndm 2020 sau khi dugc co quan ¢é thim quyén
phé duyét.

2. Uy quyén cho H¢i ddng quan trj thyc hién niém yét cb phiéu tai S& giao dich ching
khoan TP.H6 Chi Minh va hily giao dich tai hé théng giao dich Upcom thudc S& Giao
dich chimg khoén Ha Néi, cu thé:

- Lua chon don vi tu vén hiy ding ky giao dich UPCOM va ding ky niém yét tai
HOSE

- Quyét dinh gia niém yét ph hop v6i hoat dong kinh doanh va gia thi trudng

- Luya chon thdi diém ding ky niém yét HOSE dé dam bao quyén loi cho ¢ dong va
phu hgp quy dinh cta phap lujt.



- Hoan thién va thong qua cdc tai li¢u lién quan dén viée diang ky niém yét tai HOSE
va hily ding ky giao dich UPCOM phit hop véi quy dinh cta phap ludt
- Thure hién cdc cong viée khac c6 lién quan

Kinh trinh Dai héi ddng cb dong xem xét va thong qua./.

Ha Ngi, ngay 07 thang 4 nam 2020
Noi nhin: TM. I-IQ[ PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHUTICH HPQT

28507 .~
- Luu lss.

PHAN
RGROUP /.



